oBTPH ...

SUPPLY

2023

Temas de uso en Punto de Venta

Lic. Edith Krystell Gutiérrez Reyes
Vilahermosa, Tab. BTP Del golfo.
26-7-2023




BTP Del golfo | 2023

En el presente manual “Comprobacion de Gastos”, encontrards guias relacionados a los puntos:
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APLICAR LISTAS DE PRECIOS

UTILIZAR COTIZACIONES REALIZADAS PREVIAMENTE PARA COBRO EN PUNTO DE VENTA
CREAR CONTACTOS EN PUNTO DE VENTA
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UPDV | #1 | SELECCION DE PRODUCTOS PARA VENTA EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/ 3-T1X-AFMI

Cuando ya hemos iniciado sesién en nuestra caja de Punto de Venta, podemos observar la pantalla
de venta. Esta pantalla se encuentra distribuida de la siguiente manera:

Arriba. En la franja superior se puede observar el cajero activo en la sesién, la calidad de conexidn
con el sistema (simbolo wifi) y la opcidn de cerrar caja. También se puede encontrar opciones como
“Entrada/Salida de efectivo” y “Ordenes” (para revisar las ventas efectuadas).

Izquierda. Es el area donde se enlistan los
productos seleccionados; aqui se encuentran
funciones como “Recuperar cotizacion”, “Lista
de precios”, “Cliente”, un tablero numeérico con
el que podemos definir las cantidades de los

productos, y el botén “Pago”.

Derecha. Es el area donde se puede visualizar
el catalogo de productos. Aqui puedes buscar y
seleccionar los productos que se enlistardn
para su venta.

Asuim Kristell Gutiérrez Reyes

odoo [® Entrada/salidade efectivo 4 1 Ordenes (@ Cerrar
Q Buscar productos. x
= , :@i o I :«»1
Ss g s SEa = e =
erelex Cafe Galon Berelex Cafe Litro Berelex Champaiia Berelex Champaiia
erel erel Galon Berel Litro Bere
719.0000 $209.0000 $3,119.0000 $719.0000 $209.0000 $3,119.0000
=== [ Berelex Durazno === [ Berelex Gris Perla
o o) Cubeta Bere o | Cubets Bere
P | v‘-\/ P | v‘.\,
P Notade cliente Reembolso Informacion orciex oce
i 2 g e L-_p < _;3@ L._;J

£Z Lista de precios publica

% Cotizacién/orden

erelex Crema Galon
erel

Berelex Crema Litro
Berel

Berelex Durazno Galon
Berel

Berelex Durazno Litro
Berel

(MXN) 719.0000 $209.0000 $3,119.0000 $719.0000 $209.0000 $3,119.0000
=== | — Berelex Ladrillo Cubeta === [~ Berelex Mandarina
i erel | Cubeta Berel
a Cliente 1 2 3 K 9“ ‘ 9_\] 9«\ Lo} ) ‘
| Borul 2 & f;
5 6 | %Desc N Ets e =3
Jerelex Gris Perle Berelex Gris Perla Litro Berelex Ladrillo Galon Berelex Ladrillo Litro
lon Berel Berel Berel Berel
8 9 Precio A
719.0000 $209.0000 $3,119.0000 $719.0000 $209.0000 $3,119.0000
erelex Mandaring [ Berelex Negro Cubeta === == ==
0 A | e e N (o) Ka) Ka)

Para buscar y seleccionar productos, el Punto de Venta de Odoo te permite escribir en el buscador
lo que necesitas. Al colocar una palabra, te muestra los resultados que contengan esa descripcion.

Por ejemplo, al buscar “Brocha” te mostrard los productos con ese titulo.

ﬂ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

@ Cerrar

» Q Buscar productos.

- -
[ =

= — ecialty Brochable
2 & [ S Jess Steel Acero
=== e === fiable 1Pz Rust
Csfe Litro Berelex Champaiia Berelex Champsiia

Galon Bere! LitroBere
00 $3,119.0000 $719.0000 $209.0000 $3,119.0000
- Berelex Durszno === [~ Berelex Gris Perla
(0 Cubets Bere o i o Cubets Berel
o o v“\' A a
o ST z@ ST | |}
CremalLitro Berelex DursznoGalon | Berelex DuraznoLitro ) ¢
Berel Berel .
00 $3,119.0000 $719.0000 $209.0000 $3,119.0000
2 Camelus 2° Byp
= Berelex Ladrillo Cubeta === == Berelex Mandarina
Berel Cubeta Berel Baoo

\oN O, 10,

$ = i Chip 2° Byp

Ultra Cover Esmaite Al
Agua Brochable Blanco
Semi-Brillante 0.946
Mi Rust Oleum

$410.0000

;&
Brocha Camelus 3" Byp

$98.1900

Brocha Chip 3" Byp

- Q brocha

Adhesivo Rapido, Uso
General Brocha 16 L
Rust Oleum

Brocha Camelus 4” Byp

$ 1126@

Brocha Chip 4" Byp

']
!}

.

Brocha Camelus 1-1/2'
Byp
$36.8400

Brocha Chip 1-1/2"
Byp

$120100

Brocha De Cerdas De

| B
1]
Brocha Camelus 1" Byp

$27.4300

Brocha Chip 1" Byp

$9.8300

Brocha De Cerdas De
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Al seleccionar el producto, este se enlistara a la izquierda. Asi, adjuntando mercancia, se va armando

la orden de venta.

odoo 4 1 Ordenes
Berelex Durazno Galon Berel $719.00
1.00 Unidades en $ 719.0000 / Unidades
Berelex Durazno Litro Berel $417.99
2.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades
Brocha Camelus 4" Byp $112.66
1.00 Unidades en $ 112.6600 / Unidades
Total: $ 1,249.65

Impuestos: $ 172.36

P Notadecliente 'O Reembolso O Informacion

iZ Lista de precios publica % Cotizacion/orden

(MXN)
a Cliente 1 . 3 Cant.
5 6 % Desc
8 9 Precio
0 . &

Ch Chalked Brochable
Patina Negro Ahumado
0236 MIRust Oleum

@

$0.0000

Brocha Camelus 1/2"
Byp

$22.3800

Brocha Chip 2-1/2"
Byp

$17.4700

Brocha De Cerdas De
Poliéster Con Mango
De Madera De 2-1/2" 1
PzaUrrea

Sp Specialty Brochable
Stainless Steel Acero
Inoxidable 1 Pz Rust
Oleum

Semi-Brillante 0.946
Mi Rust Oleum

$0.0000

M

Brocha Camelus 2 Byp

$410.0000
;&

$61.3400 $98.1900

Brocha Chip 2" Byp Brocha Chip 3" Byp

$15.4200 $22.0400
Brocha De Cerdas De
Poliester Con Mango
De Madera De 2" 1Pza

Urrea Urrea

Ultra Cover Esmalte Al
Agua Brochable Blanco

Brocha Camelus 3" Byp

Brocha De Cerdss De
Poliester Con Mango
De MederaDe 3"1Pzs

8 Entrada/salida de efectivo AEdim Kristell Gutiérrez Reyes

Adhesivo Rapido. Uso
General Brocha 16 L
Rust Oleum

s

11266081

rocha Chip 4. BYP

$32.2700

Brocha De Cerdss De
Poliéster Con Mango
De Madera De 4 1Pza
Urrea

Brocha Camelus 4" Byp

Q brocha

i
[ X
™

Brocha Camelus 1-1/2"
Byp

$36.8400

Brocha Chip 1-1/2"
Byp

-

5 120100

Brocha De Cerdas De
Poliéster Con Mango
De Madera De 1-1/2" 1
PzaUrrea

$58.0000

(@ Cerrar

®

|
Brocha Camelus 1" Byp

$27.4300

Brocha Chip 1" Byp

$9.8300

Brocha De Cerdas De
Poliester Con Mango
DeMadera De 1"1Pza
Urrea

$40.0000

Si queremos mas de una unidad del producto, podemos:

1. Seleccionarlo varias veces y asi sumar uno por uno.
2. 0O, en el tablero de numeros en la parte izquierda, definir las cantidades.

1-. Para seleccionar varias veces, sélo se debe hacer Click en el producto las veces que queremos

agregar una unidad.

odoo

Berelex Apio Litro Berel
1.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades

[@ Entrada/salida de efectivo

*

P Notade cliente ‘D Reembolso

£= Lista de precios publica

(AAWNIY

4 1 Ordenes
$209.00
$4,629.0000
Berelex Apio Cubeta
Berel
Total: $ 209.00

Impuestos: $ 28.83

@ Informacion

% Cotizacion/orden

$3,119.0000

Berelex Azul Riviera
Cubeta Bere|

S

Berelex Apio Galon
Berel

$719.0000

2,

Berelex Apio Litro
Berel

0Jd00

Berelex Apio Litro Berel
2.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades

[® Entrada/salida de efectivo

1

P Notade cliente 'O Reembolso

= Lista de precios publica

IMYNY

@1 Ordenes
$417.99
$4,629.0000
Berelex Apio Cubeta
Berel
Total: $417.99
Impuestos: $ 57.65
$3,119.0000

@ Informacién

9% Cotizacion/orden

Berelex Azul Riviers
Cubetz Berel

$1,019.0000

=

<

Berelex Apio Galon
Berel

$719.0000

Berelex Apio Litro
erel

$209.0000
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2.- Para modificar la cantidad con el tablero de nimero: Selecciona el producto listado y presiona el
botdn borrar para marcar 0.00 unidades.

odoo [81 Entrada/salida de efectivo 6,1 Ordenes Odoo [@ Entrada/salida de efectivo @1 Ordenes
Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1 Pza $68.00 Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1 Pza % 68.00
Surtek Surtek
1.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades 1.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades
Brocha Camelus 4" Byp $112.66 Brocha Camelus 4" Byp $0.00
1.00 Unidades en % 112.6400 / Unidades 0.00 Unidades en $ 112.6600/ Unidades
Total: $ 180.66 Total: $ 68.00
Impuestos: $ 24.92 ' Impuestos: $9.38
P Nota de cliente ‘D Reembolso @ Informacion P Notade cliente ‘D Reembolso @ Informacién
£= Lista de precios publica % Cotizacion/orden £Z Lista de precios publica % Cotizacion/orden
[MXN) (MXN)
- Cliente 1 2 3 H - Cliente 1 2 3 Cant.
4 5 6 % Desc 5 6 % Desc
7 8 9 Precio 8 9 Precio
+ o mp| @ o . @

Luego, define la cantidad con el tablero de nameros. Si quieres elegir una cantidad de dos cifras,
selecciona los numeros que escriben la cantidad. (Ej. 1 y 4 = 14 unidades).

0dJdoo @ Entrada/salidadecfectivo 4 Ordenes odoo @ Entrada/salidadeefectivo 4 Ordenes
Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1Pza $68.00 Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1Pza $68.00
Surtek Surtek
1.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades 1.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades
Brocha Camelus 4" Byp $0.00 Brocha Camelus 4" Byp $450.63
0.00 Unidades en $ 112.6600 / Unidades 4,00 Unidades en $ 112.6600 / Unidades
Total: $ 68.00 Total: $518.63

Impuestos: §$9.38 l Impuestos: $ 71.54
P Notade cliente D Reembolso P Nota de cliente ‘D Reembolso O Informacioén

@ Informacién
£Z Lista de precios publica % Cotizacién/orden £E Lista de precios publica % Cotizacion/orden

(MXN) (MXN)

F- Cliente 1 2 3 Cant & Cliente 1 2 3 H

4 5 6 % Desc 5 6 % Desc
7 8 9 Precio ) 8 Q Precio
Pago
+/- 0 . & 0 . <&

Si nos equivocamos al elegir la cantidad, para corregir se sigue este mismo método: Seleccionamos
el producto, presionamos borrar y seleccionamos la cantidad de nuevo.
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Si llegamos a elegir un producto por error, o si el cliente cambid de decisidon durante la compra, para
poder eliminar el producto de la lista debemos: Seleccionar el producto y presionar el botén de

eliminar dos veces.

OO0 [0 ada/salida de efe 0 Ordene
Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1Pza $68.00
Surtek

1.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades

Odoo [ Entrada/salida de efectivo % 1 Ordenes
Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1 Pza $0.00
Surtek

0.00 Unidades en $ 68.0000 / Unidades

Brocha Camelus 4" Byp $450.63
4.00 Unidades en $ 112.6600 / Unidades

Total: $518.63
Impuestos: $ 71.54

P Notade cliente D Reembolso O Informacién

£= Lista de precios publica % Cotizacién/orden

[MXN)
= Cliente 1 2 3 Cant.
5
8
0
YOO [&] ada/salida de efe 0
Brocha De Cerdas Ixtle Con Mango Plastico 4" 1Pza $0.00
Surtek
0.00 Unidades en % 68.0000 / Unidades
Brocha Camelus 4" Byp $450.63

4.00 Unidades en $ 112.6600 / Unidades

Total: $ 450.63
Impuestos: $62.16

P Nota de cliente ‘D Reembolso O Informacién

£Z Lista de precios publica % Cotizacién/orden

(MXN)

F-3 Cliente 1 2 3 Cant.

Precio

+/- 0 . &

Brocha Camelus 4" Byp $450.63
4.00 Unidadesen $ 112.6600 / Unidades

Total: $ 450.63
Impuestos: $62.16

P Nota de cliente ‘D Reembolso O Informacion

£Z Lista de precios publica % Cotizacion/orden

(MXN)
F-3 Cliente 1 2 3 Cant.
6 % Desc
9 Precio
&
Odoo [ Entrada/salida de efect 4 1 Ordenes

Brocha Camelus 4" Byp $450.63
4.00 Unidadesen $ 112.6600 / Unidades

Total: $ 450.63
Impuestos: $ 62.16

P Nota de cliente D Reembolso 6 Informacion

£Z Lista de precios publica % Cotizacién/orden

(MXN)
& Cliente 1 2 3 Cant.
5 6 | %Desc
8 9 | Precio
0 . &

De esta manera también podemos eliminar todos los productos listados y dejar en blanco esta area
en caso de que el cliente ya no fuera a realizar su compra.
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UPDV | #2 | APLICAR LISTA DE PRECIOS EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/F4cVvjQ-uVw

Las listas de precios son los listados configurados cada cierto tiempo en el sistema Odoo para aplicar
ciertos precios por promociones de temporada u ofertas especiales autorizadas. Estas listas de
precio se pueden aplicar en Punto de venta, por ejemplo, para hacer vdlido a un cliente un precio con
descuento de 30% en ciertos productos por la temporada de lluvias.

Antes o después de elegir los productos, podemos cambiar la lista de precios a aplicar. Para ello,
debemos localizar el botdon “Lista de precios” en nuestro punto de venta. Viene de manera
predeterminada la Lista de precios publica.

[e]e/e]e]) L8] Entrada/salida de efectivo 4 - Urdenes ¥ < VEQIth Kristell Gutierrez Keyes
Fester Acriton Rugoso Gris Cub 19 L Fester $3,453.32 Q fester
1.00 Unidades en $ 3,453.3200 / Unidades
i Bolsa Reutilizable Azul | DISPLAY Dorus J39 Cub 18 Kg
Fester Ac.rlton Sellador Para Imperr.n Bote 4 L Fester $341.04 Fe PROMOCIOAL 2ok
1.00 Unidades en $ 341.0400 / Unidades PIEZAFESTER
Festalum 4 L Fester Festalum Cub 19L
Total: $ 3,794.36 Fester
Impuestos: $ 523.36 $0.1200 $0.0000 $1,289.1400 $1,215.6800 $4,818.6400
P
P Notade cliente 'O Reembolso O Informacion
£Z Lista de precios puiblica % Cotizacion/orden
(MXN) Festegral Bolsade SKg | Festegral Saco20Kg | Fester Acriton Fester Acriton Fester Acriton
Fester Fester Fachadas Liso Blanco.. Fachadas Rugoso... Resanador Acrilico.
a2 Piblico o Ganeral 1 2 3 PRGN 5 291.1600 $774.8800 $3,248.0000 $3,503.2000 $131.0800

> 7 8 9 Precio

Fester Acriton Fester Acriton Rugoso Fester Acriton Rugoso Fester Acriton Sellador | Fester Acriton Sellador
Pago Resanador Acrilico C... Blanco Cub 19 L Fester | Gris Cub 19 L Fester Paraimperm Bote 4L Para Imperm Cub 19 ...

Al seleccionar esta opcidn, nos aparecera una pantalla con las listas de precios disponibles en tu
Punto de Venta. Por ejemplo, podemos seleccionar “Temporada de lluvias Fester”.

Seleccione lalista de precios

BYP

Temporada de Lluvias Fester

15% Hempel

Gris Techint

Cancelar

iCuidado! Sélo aplica una lista de precios diferente cuando se ha autorizado su uso. Es decir, si se ha
dado luz verde a los vendedores de usarla con todos los clientes que soliciten cierto producto, o si se
ha expresado que la lista de precios es aplicable solo para ciertos clientes identificados.


https://youtu.be/F4cVvjQ-uVw
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Después de elegir la lista de precios, el Punto de Venta actualiza automdaticamente los precios de los
productos que participan en el descuento.

[ [———————————]}
Fester Acriton Rugoso Gris Cub 19 L Feste $3,453.32 Fester Acriton Rugoso Gris Cub 19 L Feste $2,762.66
1.00 Unidades en $ 3,453.3200 / Unidade| 1.00 Unidades en $ 2,762.6600 / Unidadsg
Fester Acriton Sellador Para Imperm Bote i L Fester $341.04 Fester Acriton Sellador Para Imperm Botel L Fester $272.83
1.00 Unidades en $ 341.0400 / Unidades 1.00 Unidades en $ 272.8300 / Unidades
Total: $ 3,794.36 Total: $ 3,035.49
Impuestos: $ 523.36 Impuestos: $418.69
P Notadecliente 'O Reembolso O Informacion P Notade cliente 'O Reembolso © Informacion
£Z Lista de precios publica % Cotizacion/orden i= Temporada de Lluvias Fester % Cotizacion/orden
(MXN) (MXN)
- Publico en General 1 2 3 Cant. - Publico en General 1 2 3 H

4 5 6 % Desc 4 5 6 % Desc

) 7 8 9 Precio ) 7 8 9 Precio

Luego, podemos proceder con el cobro normal de nuestra venta.

0000 @ Entrada/salida de efectivo [ X Ko xR Kavax
« Volver Pago
Efectivo & Publico en General
Restantes $ 0.00 Cambio $0.00 _
Transferencia electronica I Adeudo total $3,035.49 @ Factura

Tarjeta de Credito

Tarjeta de Debito

3 +10

[RESOMEN 1

Transferencia electronica 3.035.49 0

+20

D
o ui N
(o)}

9 +50

sl [a) X1

/ Caja Villahermosa Ruiz C/6416

Caja Villahermosa Ruiz C/6416

10/07/2023 14:01:22

Cajero

Cliente Plblico en General

6n fiscal

Productos Pagos Informacién adicional

OTRA INFORMACION

de recibo  Orden 03224-008-0001

Lista de precios

A
n
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UPDV | #3 | REIMPRIMIR TICKETS DE PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/mPkg _ZCQ0Q

Puede ocurrir que olvidemos imprimir o guardar el ticket de una venta. Para poder recuperarlo,
debemos localizar el botén “Ordenes” en la parte superior de nuestra pantalla de Punto de Venta.

odoo [8] Entrada/salida de efectivo 4 1 Ordenes F\Edim Kristell Gutiérrez Reyes
t Q Buscar pro
AU Automotive 7P-350 C-THANE 7P-350 C-THANE A24Q4Bfp 115X 3.2 A24Q48Bfp 115X 7X
Esmalte Motor Azul $350 R/C Kit Galon S350R/CKitGalon1 | X15.88-11 Austromex | 15.88-11Austromex
FordBrillante 340ml | 0.93LrsCIN Ltrs Naranjas CIN
% Rust Oleum
$0.0000 $986.4900 $1,197.4400 $84.2700 $102.9400
A24R4Bfp 115X 64X | A24R4Bfp 180X32X | A24R4Bfp180X64X | A30Bfp-Hum180X32 | A60S3Bf582Js
15.9-11 Austromex 15.88-11 Austromex 15.88-11 Austromex X15.88-11 Austromex | 76X16X6.35
Austromex
$129.7000 $172.9000 $188.4000 $120.7000 $253.8400
. - Aluminio Para Aluminio Para Aluminio Para Aluminio Para E==
P Nota de cliente O Reembolso @ Informacion Exteriores Cubeta Exteriores Galon Berel | Exteriores LitroBerel | Exteriores Medio Berel o |
erel vx"
£Z Lista de precios publica % Cotizacion/orden 5
(N5 .
(MXN)

Berelex Amarillo
Intenso Galon Berel

a Cliente 1 2 3 Cant. EFRILINGY $1,019.0000 $289.0000 $169.0000 $1,069.0000
Berelex Apio Cubeta === [ Berelex Azul Artico ===
N . | | . e = el | =

Al seleccionar este botdn, se abrira |la pantalla de 6rdenes activas. Aqui debes cambiar el filtro de las
ordenes seleccionando la opcién “Pagado”.

Odoo [@] Entrada/salida de efectivo % 1 Ordenes

« Volver Nueva orden
Todas las ordenes activas

Fecha Numero de recibo Cajero Encurso

Q, Buscar érdenes... Todas las ordenes activas ‘W

Pago
2023-07-1411:27AM  Orden 03249-003- Edith Kristell Recepcion
0003 Gutiérrez Pegado [y -

Reyes

Aparecerd la lista de las érdenes que has realizado. Si quieres buscar un cliente en especifico, puedes
escribir en el buscador el nombre y clasificar la busqueda por cliente.

Odoo [8] Entrada/salida de efectivo $1 Ordenes
«Volver Q rosalia Pagado W ‘ »
1/82

Ntimero de recibo: rosalia

Fecha: rosalia Estado
2023-07-1411:26AM  OrdenOp_.. Clenteropalia S -- $31800 Pagado
0002 HERRERA Gutierrez
Reyes
2023-07-1311:50AM  Orden 03249-001- ROSALIA Edith Kristell $47499 Pagado
0001 HERRERA Gutiérrez
Reyes



https://youtu.be/mPkg__ZCQ0Q
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En el listado de 6rdenes, busca la venta de la cual hay que descargar de nuevo el ticket. A la derecha
se abrira el registro de esa venta, junto con algunos botones con funciones.

odoo @ Entrada/salida de efectivo 4 1 Ordenes F\Eam\ Kristell Gutiérrez Reyes (@ Cerrar

Seleccione el producto o productos a reembolsar y establezca la
«Volver Nueva orden Q rosalia Pagado W cantidad

Fecha Numero de recibo Cliente Cajero Estado B:rg(l)es2;;';!::;‘;257"7'2‘;8 Si;':dles s2900
2023-07-1411:26 AM  Orden 03249-001- ROSALIA Edit.h. Kristell Pagado Brocha Chip 1-1/2" Byp $1201
0002 HERRERA CR;:;':S"?Z 1.00 Unidades at $ 10.35 / Unidades
Brocha De Cerdas Naturales Con Mango Plastico $6.99
2023-07-13 11:50 AM ROSALIA Edith Kristell ~ $474.99 Pagado 1/2" 1PzaFoy
HERRERA  Gutiérrez 1.00 Unidades at $ 6.03 / Unidades
Reyes
Total: $ 318.00
2023-07-1211:50AM  Orden 03248-001- ROSALIA EdithKristell ~ $299.00 Pagado |mpue§05, $43.86
0001 HERRERA Gutiérrez . )
Reyes Factura & Imprimir recibo
2023-07-1112:46PM  Orden 03247-001- ROSALIA Edith Kristell ~ $627.00 Pagado
HERRERA Gutiérrez &  ROSALIAHERRERA 1 2 3 Cant.
Reyes
4 5 6 % Desc
) 7 8 9 Precio

En ese mismo lado (derecha) encontrards el botén “Imprimir recibo”. Al seleccionarlo, podras
visualizar de nuevo el ticket, imprimir y/o descargar.

A Edith Kristell Gutiérrez Reyes (= Cerrar 4 1 Ordenes

Seleccione el producto o productos a reembolsar y establezca la
cantidad
Berelex Amarillo Intenso Litro Berel $299.00 0 >
1.00 Unidades at $ 257.76 / Unidades = |I’T®'Imll’ recibo
Brocha Chip 1-1/2" Byp $1201
1.00 Unidades at $ 10.35 / Unidades
PINTURAS
Brocha De Cerdas Naturales Con Mango Plastico $6.99 L GOLFO
1/2" 1 Pza Foy ;
1.00 Unidades at $ 6.03 / Unidades D GOlD
RFC:BGO201028PW4
Total. $ 318 00 operaciones. lider 1@pinturasdelgoifo.com
Impuestos: $ 43.86 Servido por Edith Kristell Gutiérrez Reyes
Fact Imprimi ib
& Facturs © Iniprioilr recttio Berelex Amarillo Intenso 299.00
Litro Berel
& ROSALIA HERRERA 1 2 3 Cant. Brocha Chip 1-1/2" Byp 12.01
Brocha De Cerdas 6.99
Naturales Con Mango Plastico 1/2" 1 Pza
5 6 % Desc Foy
8 9 (e TOTAL $318.00
0 ) & Tarjeta de Crédito [TC] 318.00
L ANADIMN [ AWATAY

Para regresar a la pantalla de venta, sélo debes seleccionar el botén “Volver”.

Nueva orden
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UPDV | #4 | RECUPERAR COTIZACION PARA COBRO EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/yQ3nPEyYRYqg

Es usual que un cliente solicite una cotizacién antes de realizar una compra. Las cotizaciones se
realizan desde el panel CRM (donde se lleva un seguimiento de prospeccién) o desde el panel de
Ventas. Las cotizaciones dentro de Odoo también son conocidas como Presupuestos.

Para realizar una cotizacion/presupuesto rellenamos una plantilla con los productos que el cliente
guiere consultar. Podemos aplicar en éstas una lista de precios o un descuento especial que Gerencia
haya aprobado previamente.

Estas cotizaciones, si son a crédito, solicitamos su facturacién a través de Odoo. Sin embargo,
también podemos utilizarlas para cobrarlas en caja.

Es decir, si un cliente a quien le hemos elaborado una cotizacién quiere pagar en caja, podemos
recuperar la cotizacién en nuestro Punto de Venta para directamente proceder con el cobro. Esto es
util para no registrar de nuevo los productos y/o hacer vélido un descuento especial que se le ha
autorizado a ese cliente en especifico en su cotizacion.

Para aplicar una cotizacién, debes tener identificado el folio de dicha cotizacion previamente
emitida. Por ejemplo, la cotizacién S07716, con un 5% de descuento autorizado por gerencia.

s07716 | 4mm

Cliente Armando Mendoza Vencimiento *

Cerrada Quetzal Fracc Rio viejo 1 Seccion
82785

México - MZAR859632GFD

Fecha de cotizacion’  04/07/2023 12:51:49

Recurrencia ’

Direccién de factura’ - M " o~
irecclon e Amando Mendoza Lista de precios ’ Public Pricelist (MXN)

Direccién de entrega’  Armando Mendoza g 2
Términos de pago

Plantilla de cotizacion *

I

Lineas de Ia orden Productos opcionales Mas informacién Firma del cliente Notas
Producto Descripcion Analitica Cantidad Precio unita... New Decimal Precio redu... Impuestos Desc.% Total 3=

[000824-4] Berel... [000824-4] [VR1] Vhsa Ruiz Co 1.00 low 145.6897 0.00 $138.41 (JvA(16%) VENIAS? 5.00 $160.56 &

Para recuperarla, en la pantalla de Punto de Venta localiza el botén “Cotizacién/Orden”.

P Notadecliente 'O Reembolso O Informacion
= Public Pricelist I Introducir % Restablecer
(MXN) codigo programas
% Recompensa % Cotizacion/Orden -
& ICA FLUOR DANIEL 1 2 3 Cant.

4 5 6 % Desc

7 8 9 Precio
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Al seleccionar esta opcidn, se abrird una pantalla con el listado de Cotizaciones activas en Odoo. Aqui
puedes ver las ultimas cotizaciones realizadas, la fecha de elaboracién, el cliente, el vendedor que
realizé la cotizacion, el total de dicha cotizacion y el estado en que se encuentra (Cotizacién, Orden).

odoo [8 Entrada/salida de efectivo ¢1 Ordenes z Edith Krystell Gutierrez Reyes (@ Cerrar
—
« Volver (\q P i Clnte:Stevard.fe X )
Orden Fecha Cliente Vendedor Total Estado
S07716 2023-07-0406:51 PM Armando Mendoza Edith Krystell Gutierrez $160.56 Cotizacion
Reyes
S07709 2023-06-28 09:54 PM BTP DEL GOLFO. pruebas $0.00 Cotizacion
S07708 2023-06-28 08:52 PM BTP DEL GOLFO. Edith Krystell Gutierrez $0.00 Ordendeventa
Reyes
S07704 2023-06-15 06:36 AM BTP DEL GOLFO. Julio Cesar Valerio $0.00 Bloqueado
Hernandez
S07652 2023-06-07 10:30 PM ICAFLUOR DANIEL Juan Vidal Morales $119,46209 Ordendeventa
S07701 2023-05-27 04:19 PM Armando Mendoza Edith Krystell Gutierrez $159.00 Cotizacion
Reyes

Para localizar facilmente tu cotizacién, en el buscador puedes colocar el nombre del cliente o el folio
de la cotizacién a recuperar. Odoo filtrara el listado mostrando las cotizaciones coincidentes.

Por ejemplo, buscamos la cotizacién S07716 a nombre de Armando Mendoza por 5$160.56.

odoo 8 Entrada/salidadeefectivo 4 Ordenes § EditnKrystell Gutierrez Reyes
= =
«Volver Q 507716 1 x
Cliente Vendedor Total Estado
S07716 2023-07-0406:51 PM Armando Mendoza Edith Krystell Gutierrez $160.56 i’itizacidn
Reyes

Tras localizar y seleccionar la cotizacidn que se quiere recuperar, Odoo consulta lo que queremos
hacer a continuacidon. Debemos seleccionar la opcion “Resolver la orden”, que se refiere a realizar la
venta y completar su cobro.

:Qué desea hacer?

Aplicar un anticipo

Resolver la orden @ «

Cancelar

11
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Cuando ya hemos seleccionado “Resolver la orden”, la informacidn de la cotizacidén se cargara en
nuestro punto de Venta. Aqui podemos ver aplicados los descuentos configurados en la cotizacién
original. Luego, procedemos con normalidad al cobro.

ntrada/salida de efectivo Ordenes
0doo [@ Entrada/salida de efectivo 4, Ord

[@ Entrada/salida de efecti 1 Ord
[T000824-2] Berelinte Negro Litro Berel 316058 0doo ettt S A
1.00 Unidades en $ 160.5600 / Unidades ) P
Con un 5% descuento N S ago
Total: $ 160.56 ST
Impuestos: $22.15 Efectivo VR1 Caja Ruiz Cefines Restantes $0.00
Adeudo total $ 160.56
I Notadecliente 'O Reembolso © Informacion Transferencia / SPEI
2= Public Pricelist | Introducir % Restablecer . -
Tarjeta de Débito
(MXN) codigo programas
Tarjeta de Crédito 1
% Recompensa % Cotizacion/Orden

F3 Armando Mendoza 1 2 3

4 5 6 % Desc

> 7

Validar

D 0 U N

g

7 8 9 Precio

Ref. de venta [VR1] Caja Ruiz Cortines/0009

Fecha 04/07/2023 12:54:21

Sesion’ POS/02755

Cajero Edith Krystell Gutierrez Reyes
I Cliente ' Armando Mendoza I

Posicién fiscal *

Productos Pagos Informacién adicional Notas
Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal 3=

I [000824-4] Berelinte Ne... 1.00 Unidades $ TdS.GS. 5.00 (IVAUS”':} VENTAS ) $138.41 1 160.56 I

Punto de venta / Ordenes / [VR1] Caja Ruiz Cortines/0009
: A y & Imprimir £ Accién 1/1
/ VR1/2023/00009 ([VR1] Caja Ruiz Cortines/0009)
Cliente ’ Armando Mendoza Fecha de factura 04/07/2023
T eTeisrie o visjo. 1. Sesgion. Referencia de pago ’ VR1/2023/00009
82785
México - MZAR859632GFD Fecha de vencimiento * 04/07/2023
Direccion de entrega Armando Mendoza Diario ’ Ventas [VR1] Ruiz Cortines en MXN
Forma de pago Por definir Facturacion electrénica’  Por enviar
Politica de pago ’ PUE Estado en el SAT’ No Sincrogizado Adn Reintentar
Uso Sin efectos fiscales Folio Fiscal
CFDI Origen *
Lineas de factura Apuntes contables Otra informacién Documentos EDI
Producto Etiqueta Cuenta Analitica Cantidad UdM Precio Desc.% Impuestos Numero de ... Total =
[000824-4] Berel... [000824-4] 401.01.01 Ventas... ([VR]VhsaR 1.00 Unidades 145.6897 5.00 (IVA(16%) VENTAS). $160.56
Berelinte
Negro Litro

12
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UPDV | #5 | SELECCIONAR CLIENTE PARA VENTA'Y COBRO EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/zatxFWUO0g4A

Cuando se va a realizar una venta, debemos seleccionar el cliente usuario de la transaccion.
Podemos seleccionarlo antes o después de elegir los productos, y también podemos cambiarlo o

incluso registrar uno nuevo.

En esta ocasidn, vamos a buscar y seleccionar el cliente. Para ello, debemos ubicar el botén “Cliente”
gue se encuentra en la parte izquierda de nuestra pantalla de Punto de venta.

0doo

[8 Entrada/salida de efectivo

P Notade cliente 'O Reembolso

£ Lista de precios publica

(MXN)

Cliente

% Cotizacién/orden

AU Automotive
Esmalte Motor Azul
Ford Brillante 340 ml
Rust Oleum

$0.0000

A24R4Bfp 115X 64X
15.9-11 Austromex

$129.7000

Aluminio Para
Exteriores Cubeta
Berel

$4,629.0000

Berelex Apio Cubeta
Berel

7P-350 C-THANE
$350 R/C Kit Galon
0.93 Lurs CIN

$986.4900

A24R4Bfp 180X 32X
15.88-11 Austromex

$172.9000

Aluminio Para
Exteriores Galon Berel

$1,019.0000

e

./

< -

Berelex Apio Galon
Berel

2220

7P-350 C-THANE
$350 R/CKit Galon 1
Ltrs Naranjas CIN

$1,197.4400

A24R4Bfp 180X 6.4 X
15.88-11 Austromex

$188.4000

Aluminio Para
Exteriores Litro Berel

2

f

D
Berelex Apio Litro

Berel

P

A24Q4Bfp 115X 32

X15.88-11 Austromex

$84.2700

A30Bfp-Hum 180X 3.2
X 15.88-11 Austromex

$120.7000

Aluminio Para
Exteriores Medio Berel

$ 169.0000

Berelex Azul Artico
Cubeta Berel

Al seleccionarlo, nos aparece una pantalla con la lista de contactos vigentes en nuestro sistema.

Nombre Direccion

Colegio de Contadores Puiblicos del
Estado de Tabasco A.C

GUADALUPE MENDEZ PEREZ
Meéxico
JESUS EDUARDO PUBLICO GE

Mercado Publico 'José Maria Pino
Suarez'

Mercado Publico Lic. Noe de La Flor
Casanova (Mercado de las Gaviota)

PJ CONTADORES PUBLICOS

LOCAL 100-101 DEL MERCADO PUBLICO IGNACIO
GUTIERREZ GOMEZ, 86605, PARAISO, TABASCO (MX)

71VIVEROS DE TLALNEPANTLA, 54080, CIUDAD DE

Q publico

Contacto

L

(8

(W

%

+52 993308 0428

L 9333276011

+52993262 9982
+52993 148 2004

picontadores961@gmail.com

«
JORGE721023@HOTMAIL.COM

Total adeudado: $-649.00 DETALLES

Balance

DETALLES

DETALLES

DETALLES

DETALLES

DETALLES

MEXICO, CIUDAD DE MEXICO (MX), México

Pablico en General BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A, 86059, México Total adeudado: $-138,974.10 DETALLES

iRecuerda! Siempre busca si el cliente ya esta registrado en el sistema.

13
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Para buscar un cliente, escribe su nombre en el buscador: Aparecerdn los contactos que tengan ese
nombre registrado, sélo debes seleccionar el que corresponda al que estds buscando.

Por ejemplo, buscamos sélo con las palabra “Fer”, y nos aparecen los nombres que contengan “Fer”,
como el caso de Adrian Ovilla Fernandez.

Descartar ‘ Q fer x

| Nombre Direccion Contacto Balance
ADRIAN OVILLA FERNANDE@ 4] OVILLAADRIAN@GMAIL.COM
AIRCOLD AIRES ACONDICIONADOS CERRADA JUANA CARRILLO FERRER 2, 86606, L +529331087166 Total adeudado: $-1,861.38 DETALLES
PARAISO, TABASCO (MX), México 4l facturas.aircold@outlook.com
Alejandro Rafael Martinez de Escobar PERIFERICO CARLOS PELLICER CAMARA S/N COL L +529932216766 DETALLES
Reyes JOSE MARIA PINO SUAREZ, 86029, Tabasco (MX), 4 alejandro_rafax@hotmail.com
Meéxico

ANTONIO FERNANDEZ Tabasco (MX), México DETALLES
ARCHITECTURE AND CONSTRUCTION AV. PERIFERICO ARCO NOROESTE S/N COL. CASA L 9932387357 DETALLES
BLANCA , 86060, VILLAHERMOSA , Tabasco (MX), < fracmundoterranova@gmail.com

Meéxico

Al seleccionar el contacto, Odoo lo registrard automaticamente en la venta que estamos armando.

Berelex Blanco Ostion Litro Berel $417.99
2.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades

A24R4Bfp 115X 64X
15.9-11 Austromex

$129.7000

Aluminio Para
Exteriores Cubeta

A24R4Bfp 180X 3.2X
15.88-11 Austromex

$172.9000

Aluminio Para
Exteriores Galon Berel

Total: $417.99 @ ™
Impuestos: $57.65

P Notade cliente 'O Reembolso O Informacion

$4,629.0000 $1,019.0000

= Lista de precios publica % Cotizacion/orden

Berelex Apio Cubeta

(MXN) Berel ‘

& ADRIAN OVILLA FERNANDEZ - 2 3 :

Berelex Apio Galon

4 5 6 % Desc Berel
$3,119.0000 $719.0000
: Berelex Azul Riviera ===
7 8 9 ok Cubeta Berel |
oo
L Pt Vewal *

Si nos equivocamos al elegir el cliente, s6lo debemos volver a seleccionar ese botdn y elegir el cliente
correcto de la misma manera que vimos: Buscando en el listado de contactos y seleccionando. Odoo
actualizard el registro automaticamente.

Luego, podemos seguir seleccionando productos y modificando cantidades de nuestra orden, o
podemos proceder directamente al cobro de venta con el botdn azul “Pago”.

14
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iRecuerda! Los métodos de pago principales en Odoo son: Efectivo, Transferencia, Tarjeta de Crédito
y Tarjeta de Débito. Al momento de realizar el cobro, cerciérate de registrar el método de pago
correcto para evitar inconsistencias en tus detalles de ventas.

odoo

@ Entrada/salida de efectivo

& 1 Ordenes

ﬂ Edith Kristell Gutierrez Reyes

« Volver

METODO DE PAGO

Efectivo

Transferencia electronica

Tarjetade Credito

Tarjeta de Debito

e
RESUMEN

Efectivo

Validar

Restantes $ 0.00
Adeudo total $417.99

1 2
4 5
7 8
+/- 0

. & ADRIAN OVILLA FERNANDEZ

34 +10
6 +20
9 +50
. Xl

B Factura

Al seleccionar un método de pago, Odoo automaticamente carga el monto total de la compra para
liquidar la cuenta, registrandolo en la parte de “Resumen”.

« Volver

METODO DE PAGO

Efectivo

Tarjeta de Credito

Tarjeta de Debito

Transferencia electronica

Restantes $ 0.00

Adeudo total $417.99

RESUMEN

Efectivo

417.99 (%)

1 2
4 5
7 8

Pago

Esto es util para agilizar el cobro cuando la transaccidn es por métodos de pago que no requieren
entregar cambio, como lo es la Transferencia y los cobros con Tarjeta.

Sin embargo, aunque se cargue automaticamente, luego puedes definir la cantidad de dinero que
recibes, como resulta necesario en los cobros con efectivo donde recibimos billetes con cifras
cerradas o en las ocasiones donde el cliente decide pagar con dos métodos de pagos (Ej. $200.00 en

efectivo y el resto con tarjeta).

15
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Es poco comun que un cliente pague exactamente el total de la venta cuando paga por completo en
efectivo, asi que después de seleccionar nuestro método de pago, debemos modificarlo.

Para esto, debes seleccionar en la parte de “Resumen” el método de pago que se quiere cambiar (Ej.
Efectivo). Luego, debes apoyarte en el teclado numérico para registrar el dinero que recibes; asi,
Odoo calculara el cambio que se debe regresar.

Por ejemplo, registramos que en esta compra el cliente nos pagd con un billete de $500.00 para una
transaccion por 5417.99. Seleccionamos en la parte “Resumen” el recuadro gris del método de pago
previamente adjuntado (efectivo), y luego en el teclado digitamos 5 0 0 para registrar la cantidad
recibida. Si queremos registrar también centavos, podemos hacerlo utilizando el punto (.) y digitando
los decimales.

Tarjeta de Credito

Tarjeta de Debito

35 +10

RESUMEN

Efectivo

+50

~N
o o0 »vi N
O

0doo @ Entrada/salidadeefectivo 41 Ordenes F\ecien il Gutereez
&« Volver Pago
Efectivo i 2 ANDRIAN OV
Restantes $ 0.00 Cambio $82.01
Transferencia electronica Adeudototal $ 41799&1 B Factura

Tarjeta de Credito

Tarjeta de Debito

— 1 2 3 +10
- 4 5 6 +20
7 8 9 +50

+/- 0 . ]

El cambio se calculard automdticamente y después sélo debemos ocuparnos de regresar la cantidad
de dinero correcta, que en este ejemplo es de $82.01.

16
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Esta modificacién de monto puedes hacerla con mds de un método de pago en la misma transaccion.
Para ello, también debes seleccionar el método de pago que quieres modificar y con el teclado
numérico definir el monto.

Por ejemplo, $1000.00 en efectivo y el resto por transferencia.

« Volver Pago

Tarjeta de Débito [TD]

Restantes $ 0.00
Tarjetade Crédito [TC] Adeudo total $1,238.00

Cheque Nominativo [CH]

RESUMEN
Transferencia electronica / SPEI 238.00 0 1 2
Efectivo VR1 Caja Ruiz Cortines 1.000.00 4 5

>

Validar -+ / - n

Si llegas a agregar un método equivocado, puedes eliminarlo en la equis (X) dentro del casillero.

RESUMEN
Transferencia electronica / SPEI 238.00 0 _ 1 2
Efectivo VR 1 Caja Ruiz Cortines 1,000.00 o 4 5

7 8

>

Por ultimo, después de registrar el (o los) método de pago correspondientes para saldar la cuenta,
Odoo nos permite validar. Una vez que hemos validado la venta, automaticamente nos lleva a la
pantalla para imprimir nuestro ticket de venta.

17
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UPDV | #6 | CREAR UN CLIENTE QUE NO REQUIERE FACTURA EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/3c1uP3IKvnM

Cuando no encontramos un cliente en nuestra lista de contactos después de buscarlo para una venta,
podemos crear un contacto nuevo. La creacién de contactos y la manera de dar de alta sus datos
cambia dependiendo del tipo de cliente y si requiere factura o no.

En este apartado, vamos a crear un cliente que no requiere factura. Es decir, un contacto para
facturacién de naturaleza “Publico en general”.

iCuidado! Puede ocurrir que el cliente no quiera proporcionarnos su nombre para registrarlo como
contacto en nuestra base de datos. En ese caso debes buscar el contacto “Publico en general” en
nuestra lista en Punto de Venta.

No debes crear un nuevo contacto llamado “Publico en general” porque ya existe uno, debes
buscarlo y seleccionarlo.

Para crear un nuevo cliente que no requiere factura, necesitas saber:

e Nombre del cliente (Persona que no requiere factura).

e Direccion de BTP del golfo. (Blvd Adolfo Ruiz Cortines, 1428-A)
e (Coddigo Postal de BTP del golfo. (86059)

e RFC Genérico. (XAXX010101000)

e Régimen fiscal: Sin obligaciones fiscales.

Ahora, nos apoyamos en el botdon “Cliente” en nuestra pantalla de Punto de Venta.

- ————

. 15.9-11 Austrome: 15.88-11 Aus

Total: $ 627.00 2 R dzat

Impuestos: $ 86.48 £4995000 $ 1725605
: i Aluminio Para Aluminio Para
I Notade cliente 'O Reembolso O Informacion Exteriores Cubeta Exteriores Gal
Bere!
iZ= Lista de precios publica % Cotizacion/orden

(MXN)

Cliente @ 2 3 [<TI A 5 4629.0000 $1,019.0000

L <=

"

Berelex Apio Cubeta

4 5 6 | %Desc || Bere

)

En la Lista de contactos, después de buscar el contacto y no encontrarlo, seleccionamos “Crear”.

Q, ROSALIA HERRERA

Nombre Direccion Contacto

)
Buscar mas

18
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Al seleccionar “Crear”, aparecera una pantalla para registrar los datos de nuestro nuevo contacto.

Descartar
Q ||N ombre
Calle Calle Idioma = English (US) v
Ciudad Ciudad Correo
Cédigo electronico
postal CP Teléfono
Estado TABASCO v Celular
Pais = Meéxico v Codigode
barras
RFC
Listade
precios  Lista de precios publica (MXN) v

Este formulario, tomando en cuenta que se trata de un cliente que nos dio su nombre, pero no
requiere factura, debe ser rellenado:

e Primero, el nombre del cliente;

e Segundo, rellenar los campos Calle y Codigo Postal con los datos de nuestra empresa, BTP
del Golfo (el estado y pais estan en automatico como Tabasco y México);

e Tercero, cambiar el idioma a Espaiiol (MX);

e Cuarto, colocar el RFC Genérico;

e Quinto, opcionalmente colocar nimero de teléfono o correo, si el cliente lo permite.

Por ejemplo, vamos a registrar a Rosalia Herrera, cliente que no requiere factura y nos proporciond
su correo para enviarle su ticket. Siguiendo los requerimientos del formulario de registro, quedard de
la siguiente manera:

m Descartar

€ ROSALIAHERRERA

Calle BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A Idioma | Spanish (MX)/ Espaiol (MX) v
Ciudad | Ciudad Correo
Cédigo electronico rosaliaherrera45@gmail.com
postal 86059 Teléfono
Estado TABASCO v Celular
Pais México v Cédigo de
barras

RFC  XAXX010101000
Listade

precios Lista de precios publica (MXN) v
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El finalizar el registro de datos en el formulario, seleccionamos guardar. Odoo actualizard nuestra
venta de manera automadtica con la nueva informacidn de cliente.

Odoo [8] Entrada/salida de efectivo % 1 Ordenes
Berelex Azul Artico Litro Berel $627.00
3.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades

AU Automotive 7P-350 C-THANE
Esmalte Motor Azul $350 R/C Kit Galon
Ford Brillante 340 ml 0.93 LursCIN
Rust Oleum
$0.0000 $986.4900

A24R4Bfp 115X 64X A24R4Bfp 180X 3.2

TOta| $ 627 00 15.9-11 Austromex 15.88-11 Austrome:
Impuestos: $ 86.48

$129.7000 $172.9000
7 e Aluminio Para Aluminio Para
P Notade cliente 'O Reembolso © Informacion Exteriores Cubeta Exteriores Galon Be
Berel
= Lista de precios publica % Cotizacion/orden
(MXN)
= ROSALIA HERRERA - 2 3 $4,629.0000 $1,019.0000
Berelex Apio Cubeta = = .'7
5 6 % Desc | Berel \
oe®
8 9 Precio & _c'/
Berelex Apio Galon
Berel
0 5 @ $ 3,119.0000 $719.0000

Luego procedemos con nuestro registro de cobro y finalizamos nuestra venta de manera normal.

Esta informacion llega naturalmente hasta nuestra Orden de venta y facturacién. Sin embargo, debes
hacer una ultima revisidn al contacto antes de facturar: el Régimen Fiscal. Para ello, accede al listado
de Ordenes de nuestro Punto de Venta y busca la Orden del cliente que dimos de alta.

Punto de venta Tablero Ordenes Productos Reportes  Configuracién ®' @ B8P Del Golfo X 1 Edith Kris{
nto de venta 4 C)rdenes Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) * ] Buscar...
Y Filtros € Agrupar por W Favoritos i
Ref. de venta Sesion Fecha Numero de recibo Cliente Empleado Total
Caja Villahermosa Ruiz C/6425 POS/03247 11/07/2023 12:46:26 Orden 03247(1-.%01 -0001 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $ 627.00
Caja Villahermosa Ruiz C/6424 POS/03246 11/07/2023 08:23:37 Orden 03246-002-0001 Publico en General ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $2,138.00
Caja Villahermosa Ruiz C/6423 POS/03224 10/07/2023 19:02:25 Orden 03224-012-0008 JOSE ALBERTO GARCIA o JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $ 586.07
Caja Villahermosa Ruiz C/6422 POS/03224 10/07/2023 18:50:28 Orden 03224-012-0007 ANGEL o JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $32.27
Caja Villahermosa Ruiz C/6421 POS/03224 10/07/2023 18:39:21 Orden 03224-012-0006 NEYDI o JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $561.54
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En nuestra Orden de venta, accede al perfil de contacto de nuestro cliente en el simbolo de flecha
gue aparece al acercar nuestro puntero al nombre del contacto. Esto nos llevara al enlace interno.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6425

FACTURA  DEVOLVER PRODUCTOS

Caja Villahermosa Ruiz C/6425

11/07/2023 12:46:26
POS/03247

Edith Kristell Gutiérrez Reyes

7

£ Accion
NUEVO PAGADC

1
a Recolecciones

Cliente ROSALIA HERRERA

w2
Eniace Q”C

=

Productos | Pagos | Informacién adicional = Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario

Berelex Azul Artico Litro ... 3.00 Unidades $180.17

Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal 3=

0.00 (IVA(16%) VENTAS) $ 540.52 $627.00

Dentro del enlace, veremos el perfil de nuestro cliente. Aqui podemos corregir alguin dato o afiadir
mas informacién que nos haya hecho falta. Lo importante es identificar la pestafia MX EDI, que se
encuentra en la parte debajo de nuestro formulario basico.

© Persona

ROSALIA HERRERA

Nombre de la empresa...

Empresa

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6425 / ROSALIA HERRERA

Puesto de trabajo  p. ej. Director de ventas
Teléfono
Movil

Correo electrénico  rosalizherrerad5@gmail.com

Sitio web p. €j. https://www.odoo.com
Titulo p. €j. Sefor

Idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)
Categorias p. €j. "B2B", "VIP", “Consultoria", ...

Contacto BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A
Calle 2...
Ciudad TABASCO (MX) 86059
México I

RFC’ XAXX010101000

Licencia del Operador

CURP’

Contactos y direcciones | Ventay compra = Contabilidad Notas internas

MX EDI

AGREGAR

Selecciona esta pestana para poder abrir esta configuracidon fundamental para la facturacién.

Contactos y direcciones Venta y compra Contabilidad

Notas internas

MX EDI signar un partner
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Al abrir esta pestafia, se mostrara la opcion para cambiar el Régimen fiscal (Fiscal Regime). Viene de
manera predeterminada como “General de Ley Personas Morales”. Existe una lista amplia de
diferentes Regimenes que podemos seleccionar.

En este caso, como nuestro cliente Rosalia Herrera no requiere factura, debemos activar su
Régimen Fiscal como “Sin obligaciones fiscales”.

Idioma’ Spanish (MX) / Espariol (MX)
Categorias p. €. "B2B", "VIP", "Consultoria”, ...
Contactos y direcciones Ventay compra = Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner

Adenda’

[§iscal Regime ’ General de Ley Personas Morales

No Tax Breakdown ’

External Trade’

Registrar una nota @ Actividades

CURP*
Idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)
Categorias p. €. "B28", "VIP", "Consultoria”, ...

Contactos y direcciones | Ventay compra | Contabilidad | Notasinternas | MXEDI | Asignar un partner
Adenda’
"
mﬁ Sin obligaciones fiscales
Pl | ||

No Tax Breakdown ’

External Trade ’

Registrar una nota O Actividades

Una vez hecho el cambio, en la parte de arriba guardamos en el icono de nube.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6425 / ROSALIA HERRERp & 'h

0 0 0 0 0
i I)\&' E Compras

Oportunida... Reuniones Ventas | Ordenes De... R/ Suscripciones

© Persona Empresa

ROSALIA HERRERA

Nombre de la empresa...

Contacto BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A Puesto de trabajo  p. gj. Director de ventas

Calle 2... Teléfono
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Guardados nuestros cambios, regresamos por este camino de enlaces hasta nuestra orden.

Punto de venta / Ordenes | Caja Villahermosa Ruiz C/6425]/ ROSALIA HERRERA

0 0 $ 0 1 I;\». 0 -
Oportunida... Reuniones Ventas QOrdenes De... R/ Suscripciones .

© Persona Empresa

ROSALIA HERRERA

Nombre de la empresa...

Contacto BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A Puesto de trabajo  p. gj

Habiendo hecho el cambio, entonces ya podemos facturar de manera normal nuestra Orden.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6425

FACTURA  DEVOLVER PRODUCTOS

n
Y
v

deventa  Caja Villahermosa Ruiz C/6425
Fecha 11/07/2023 12:46:26

Sesion POS/03247

Cajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
Cliente R&LIA HERRERA

=3 LaE %

Productos Pagos Informacién adicional Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos

Berelex Azul Artico Litro ... 3.00 Unidades $180.17 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $ 540.52
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UPDV | #7 | CREAR UN CLIENTE -PERSONA FISICA CON RFC- EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/yE-YrgnO7ns

Cuando no encontramos un cliente en nuestra lista de contactos después de buscarlo para una venta,
podemos crear un contacto nuevo. La creacidn de contactos y la manera de dar de alta sus datos
cambia dependiendo del tipo de cliente y si requiere factura o no.

En este apartado, vamos a crear un cliente (persona) que si requiere factura. Es decir, un contacto
para facturacion de naturaleza “Persona fisica”.

Recuerda siempre buscar el contacto antes de crearlo, asi evitaremos duplicarlo por error.
Para crear un nuevo cliente (persona) que si requiere factura, necesitas saber:

e Nombre del cliente (Una persona).

e Direccidn del cliente (De la persona).

e (Coddigo Postal del cliente (De la persona).

e RFCdel cliente (De la persona).

e Régimen fiscal: Personas Fisicas con actividades empresariales y profesionales.

Ahora, nos apoyamos en el botdon “Cliente” en nuestra pantalla de Punto de Venta.

DPCTITITA AlUl AT LWL Caiivni oot P 7ATVV ES]TBEI:V(;;C;I'-A'tJ SQS

1.00 Unidades en $ 719.0000 / Unidades Ford Brillante 340 mi 0.93
Rust Oleum

$0.0000 $98

A24R4Bfp 115X 64X A24

Total. $ 928 OO 15.9-11 Austromex 15.8
Impuestos: $ 128.00

$129.7000 $17
Aluminio Para Alun{
P Notadecliente 'O Reembolso O Informacion E:Zr:ores Cubeta Exte]
= Lista de precios publica % Cotizacion/orden
(MXN)

K3 Cliente - 2 3 [T 5 4629.0000 $1(

Berelex Apio Cubeta

4 5 6 9% Desc Berel

7 8 9 Precio

D

En la Lista de contactos, después de buscar el contacto y no encontrarlo, seleccionamos “Crear”.

- |Q NATIVIDAD LOPEZ CASTRQ| |

Nombre Direccion Contacto f

Buscar mas
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Al seleccionar “Crear”, aparecera una pantalla para registrar los datos de nuestro nuevo contacto.

Descartar
=3 [IN ombre

Calle Idioma = English (US) v
Ciudad Ciudad Correo
Cédigo electronico
postal CP Teléfono
Estado TABASCO v Celular
Pais = Meéxico v Codigo de
barras
RFC
Listade
precios Lista de precios publica (MXN) v

Este formulario, tomando en cuenta que se trata de un cliente que nos dio sus datos para
facturacion, debe ser rellenado:

e Primero, el nombre completo del cliente;

e Segundo, rellenar los campos Calle y Cédigo Postal con los datos proporcionados por el
cliente (y modificar el Estado si corresponde. Ej. Oaxaca).

e Tercero, cambiar el idioma a Espafiol (MX);

e Cuarto, colocar el RFC del cliente;

e Quinto, opcionalmente colocar nimero de teléfono o correo, si el cliente lo permite.

Por ejemplo, vamos a registrar a Natividad Lopez Castro, cliente que si requiere factura y nos
proporcioné sus datos para emitirle su comprobante fiscal. Siguiendo los requerimientos del
formulario de registro, quedard de la siguiente manera:

Descartar

€3 NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

I
Calle  Principal Rcheria La Lima PEMEX Buganbilia 45 Idioma | Spanish (MX)/ Espariol (MX) v
Ciudad Ciudad Correo
Cédigo electronico
postal 86288 Teléfono
Estado TABASCO v Celular
Pais = México v Caodigo de

barras
RFC  CALN910321vQ3

Listade
precios | Lista de precios puiblica (MXN) v
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El finalizar el registro de datos en el formulario, seleccionamos guardar. Odoo actualizard nuestra
venta de manera automadtica con la nueva informacidn de cliente.

0doo

[8] Entrada/salida de efectivo

I Notadecliente

(MXN)

Berelex Azul Artico Litro Berel
1.00 Unidades en $ 209.0000 / Unidades

Berelex Azul Artico Galon Berel
1.00 Unidades en $ 719.0000 / Unidades

'O Reembolso

= Lista de precios publica

& NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

% 1 Ordenes

$209.00

$719.00

Total: $ 928.00
Impuestos: $ 128.00

© Informacion

% Cotizacién/orden

3
5 6 | %Desc
8 9  Precio
0 &

7P-350 C-THANE
S350 R/C Kit Galon

AU Automotive
Esmalte Motor Azul

Ford Brillante 340 ml 0.93 Ltrs CIN

Rust Oleum

$0.0000 $ 986.4900
A24R4Bfp 115X 64X A24R4Bfp 180X 3.2

15.9-11 Austromex 15.88-11 Austromex

$129.7000 $172.9000

Aluminio Para
Exteriores Galon Berg

Aluminio Para
Exteriores Cubeta

Berel

$4,629.0000 $1,019.0000

Berelex Apio Cubeta = ==

Berel |

oo

Berelex Apio Galon
Berel

$3,119.0000 $719.0000

Luego procedemos con nuestro registro de cobro y finalizamos nuestra venta de manera normal.

Esta informacion llega naturalmente hasta nuestra Orden de venta y facturacién. Sin embargo, debes
hacer una ultima revisidn al contacto antes de facturar: el Régimen Fiscal. Para ello, accede al listado
de Ordenes de nuestro Punto de Venta y busca la Orden del cliente que dimos de alta.

nto de venta  Tablero

Ordenes

Productos

Reportes

Configuracién

®,' O ePDelGolfo N

§ cdith krig

de venta / Ordenes

LG RVE0EY Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) * I buscar...

Y Filtros & Agrupar por ¥ Favoritos 1
f. de venta Sesion Fecha Numero de recibo Cliente Empleado Total
a Villahermosa Ruiz C/6426 POS/03247 11/07/2023 13:02:27 Orden 03247-001-0002 (Iﬂ'quV;DAD LOPEZ CASTRO ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $928.00
a Villahermosa Ruiz C/6425 POS/03247 11/07/2023 12:46:26 Orden 03247-001-0001 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $627.00
a Villahermosa Ruiz /6424 POS/03246 11/07/2023 08:23:37 Orden 03246-002-0001 Publico en General ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $2,138.00
a Villahermosa Ruiz C/6423 POS/03224 10/07/2023 19:02:25 Orden 03224-012-0008 JOSE ALBERTO GARCIA o JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $ 586.07
a Villahermosa Ruiz C/6422 POS/03224 10/07/2023 18:50:28 Orden 03224-012-0007 ANGEL o JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $3227
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En nuestra Orden de venta, accede al perfil de contacto de nuestro cliente en el simbolo de flecha
gue aparece al acercar nuestro puntero al nombre del contacto. Esto nos llevara al enlace interno.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6426 & Acciol

FACTURA  DEVOLVER PRODUCTOS NUEVO
CF

Recolecciones

Caja Villahermosa Ruiz C/6426
11/07/2023 13:02:27
POS/03247

Edith Kristell Gutiérrez Reyes

NATIVIDAD LOPEZ CASTRO - -)@J -
Enlace interno

Productos Pagos Informacién adicional Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdMm Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal =

Berelex Azul Artico Litro ... 1.00 Unidades $180.17 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $180.17 $209.00

Dentro del enlace, veremos el perfil de nuestro cliente. Aqui podemos corregir algun dato o afiadir
mas informacién que nos haya hecho falta. Cerciérate de que el contacto esta en modo “Persona”.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6426 / NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

0 0 0 ﬂ 1 ~ 0 0 To
Oportunida... Reuniones Ventas === Ordenes De... R Suscripciones Compras Ta

O Persona -

NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

Nombre de la empresa...

Contacto Principal Rcheria La Lima PEMEX Buganbilia 45 Puesto de trabajo  p. ej. Director de ventas
Calle 2... Teléfono
Ciudad TABASCO (MX) 86288 I~
Movil
México I
Correo electronico
RFC’ CALN910321VQ3
Sitio web p. g). https:/,
Licencia del Operador
) Titulo p. €j. Sefior
CURP*
Idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)
Categorias p. €. "B2B", "VIP", "Consultoria", ...

Contactos y direcciones | Ventaycompra = Contabilidad = Notas internas] =~ MX EDI -artrer

Lo importante es identificar la pestafia MX EDI, que se encuentra en la parte debajo del formulario.
Selecciona esta pestana para poder abrir esta configuracion fundamental para la facturacion.

Contactos y direcciones Venta y compra Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner
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Al abrir esta pestafia, se mostrara la opcion para cambiar el Régimen fiscal (Fiscal Regime). Viene de
manera predeterminada como “General de Ley Personas Morales”. Existe una lista amplia de
diferentes Regimenes que podemos seleccionar.

En este caso, como nuestro cliente Natividad Lopez Castro si requiere factura, debemos activar su
Régimen Fiscal como “Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales”.

idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)
Categorias p. €. "B2B", "VIP", "Consultoria”, ...
Contactos y direcciones Ventay compra = Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner

Adenda’

[:\‘?iscal Regime ’ General de Ley Personas Morales

No Tax Breakdown ’

External Trade’

Registrar una nota @ Actividades

CURP’

P

Idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)

w

Categorias p. €j. "B2B", "VIP", “Consultoria", ..

)

Contactos y direcciones Venta y compra Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner

Adenda’

»
ﬁ Personas Frsicas@w Actividacdles Empresariales y Profesionales
No Tax Breakdown ’

External Trade ’

Registrar una nota O Actividades

Una vez hecho el cambio, en la parte de arriba guardamos en el icono de nube.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6426 / NATIVIDAD LOPEZ CASTR} & '.-

México
Correo electronico
RFC’ CALN910321vQ3
Sitio web p. j. https://www
Licencia del Operador
) Titulo p. €. Sefior
CURP *
Idioma’ Spanish (MX) / €9
Categorias p. €j. “B2B", "VIP"

Contactos y direcciones Venta y compra Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner
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Guardados nuestros cambios, regresamos por este camino de enlaces hasta nuestra orden.

Punto de venta Tablero Ordenes Productos Reportes  Conhguracion

Punto de venta / Ordenesl/ Caja Villahermosa Ruiz %6426 /|NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

0 0 0 o 1 rn 0 0
Oportunida... Reuniones I $ Ventas L} Ordenes De... R/ Suscripciones E Col
O Persona ' Empresa

NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

Nombre de la empresa...

Contacto Principal Reheria La Lima PEMEX Buganbilia 45 Puesto de trabajo  p. ej. Direct
Calle 2. Teléfono
FivardndAd TADACSO IAAVN 0£7500

Habiendo hecho el cambio, entonces ya podemos facturar de manera normal nuestra Orden.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6426

FACTURA  DEVOLVER PRODUCTOS

Ref.de venta  Caja Villahermosa Ruiz C/6426

Fecha 11/07/2023 13:02:27

Sesion POS/03247
Cajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
Cliente NATIVIDAD LOPEZ CASTRO

Productos | Pagos | Informacién adicional = Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos
Berelex Azul Artico Litro ... 1.00 Unidades $180.17 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $ 18017
Berelex Azul Artico Galo... 1.00 Unidades $619.83 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $619.83
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UPDV | #8 | CREAR UN CLIENTE -EMPRESA CON RFC- EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/M-HP_WUnTJIQ

Cuando no encontramos un cliente en nuestra lista de contactos después de buscarlo para una venta,
podemos crear un contacto nuevo. La creacién de contactos y la manera de dar de alta sus datos
cambia dependiendo del tipo de cliente y si requiere factura o no.

En este apartado, vamos a crear un cliente (empresa) que si requiere factura. Es decir, un contacto
para facturacion de naturaleza “Persona Moral” o Empresa.

Recuerda siempre buscar el contacto antes de crearlo, asi evitaremos duplicarlo por error.
Para crear un nuevo cliente (empresa) que si requiere factura, necesitas saber:

e Nombre del cliente (Nombre de la Empresa).

e Direccidn del cliente (Empresa).

e Coddigo Postal del cliente (Empresa).

e RFCdel cliente (Empresa).

e Régimen fiscal: General de Ley Personas Morales.

Ahora, nos apoyamos en el botdon “Cliente” en nuestra pantalla de Punto de Venta.

3.00 Unidades en $ 1,069.0000 / Unidades
AU Automotive 7P-350
Esmalte Motor Azu S350R
Ford Brillante 340 ml 0.93Ltr
Rust Oleum
% $0.0000 $986.4
A24R4Bfp 115X 64X A24R4H
Total. $ 3 207 01 15.9-11 Austromex 15.88-1
: , i
Impuestos: $442.35 $ 1557660 i
. > Aluminio Para Alumini
I Notade cliente 'O Reembolso O Informacion Exteriores Cubeta Exterior
Bere
iZ Lista de precios publica % Cotizacion/orden
(MXN)
a Cliente - 2 3 (VI 5 4,629.0000 $1,019.

Berelex Apio Cubeta

4 5 6 % Desc Berel !

En la Lista de contactos, después de buscar el contacto y no encontrarlo, seleccionamos “Crear”.

Crear

Nombre Direccion Contacto

Buscar mas

Q SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTH

I

30


https://youtu.be/M-HP_WUnTJQ

BTP Del golfo | 2023

Al seleccionar “Crear”, aparecera una pantalla para registrar los datos de nuestro nuevo contacto.

Calle
Ciudad
Codigo

postal
Estado

Pais

Guardar Descartar

[INombre ’

CP
TABASCO v
México R

Idioma

Correo
electronico

Teléfono
Celular
Codigode
barras
RFC

Listade
precios

English (US) v

Lista de precios publica (MXN) v

Este formulario, tomando en cuenta que se trata de un cliente que nos dio sus datos para
facturacion, debe ser rellenado:

e Primero, el nombre fiscal de la empresa cliente;

e Segundo, rellenar los campos Calle y Cédigo Postal con los datos proporcionados por el
cliente (y modificar el Estado si corresponde. Ej. Oaxaca).

e Tercero, cambiar el idioma a Espafiol (MX);
e Cuarto, colocar el RFC de la empresa cliente;

e Quinto, opcionalmente colocar nimero de teléfono o correo, si el cliente lo permite.

Por ejemplo, vamos a registrar a la empresa Servicio Automotriz del Sureste, este cliente si requiere
factura y nos proporcioné sus datos para emitirle su comprobante fiscal. Siguiendo los
requerimientos del formulario de registro, quedard de la siguiente manera:

Calle
Ciudad
Codigo

postal

Estado

Pais

SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL ¢

Mango 21 Los Almendros Parrilla |

Ciudad

86250

TABASCO v
México v

Idioma

Correo

electronico
Teléfono
Celular
Codigo de
barras
RFC

Listade
precios

Spanish (MX) / Espariol (MX) v
SAS040120RN8
Lista de precios publica (MXN) v
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El finalizar el registro de datos en el formulario, seleccionamos guardar. Odoo actualizard nuestra
venta de manera automadtica con la nueva informacidn de cliente.

[8] Entrada/salida de efectivo 4% 1 Ordenes

0doo

Berelex Amarillo Intenso Galon Berel $3,207.01

3.00 Unidades en $ 1,069.0000 / Unidades

7P-350 C-THANE
$350 R/C Kit Galon

AU Automotive
Esmalte Motor Azul

Ford Brillante 340 ml 0.93 LirsCIN

Rust Oleum

$0.0000 $986.4900
A24R4Bfp 115X 64X A24R4Bfp 180X 3.2

15.9-11 Austromex 15.88-11 Austromex

Total: $ 3,207.01

Impuestos: $442.35

$129.7000 $172.9000

Aluminio Para
Exteriores Galon Bey]

Aluminio Para
Exteriores Cubeta

I Notade cliente 'O Reembolso © Informacion

Berel
= Lista de precios publica % Cotizacion/orden
(MXN)
& SERVICIOQJJJEE:-? G - 2 3 $4,629.0000 $1,019.0000
Berelex Apio Cubeta = = -‘7
5 6 9% Desc Berel oe\
et
8 9 Precio \ __r‘/
Berelex Apio Galon
Berel
0 = @ $3,119.0000 $£719.0000

Luego procedemos con nuestro registro de cobro y finalizamos nuestra venta de manera normal.

Esta informacion llega naturalmente hasta nuestra Orden de venta y facturacién. Sin embargo, debes
hacer una ultima revisidn al contacto antes de facturar: el Régimen Fiscal. Para ello, accede al listado
de Ordenes de nuestro Punto de Venta y busca la Orden del cliente que dimos de alta.

to de venta Tablero  Ordenes  Productos  Reportes  Configuracién ® 0

BTP Del Golfo N

‘ Edith Krist

de venta / Ordenes Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) x buscat.u
Y Filtros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-9

de venta Sesion Fecha Nudmero de recibo Cliente Empleado Total
Villahermosa Ruiz C/6427 POS/03247 11/07/2023 13:31:50 Orden 03247-001-0003 SERVICIO AU?:]?MMOTR\Z DEL SURESTE ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $ 3,207.01
Villahermosa Ruiz C/6426 POS/03247 11/07/2023 13:02:27 Orden 03247-001-0002 NA' sgrvICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $928.00
Villahermosa Ruiz C/6425 POS/03247 11/07/2023 12:46:26 Orden 03247-001-0001 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $627.00
Villahermosa Ruiz C/6424 POS/03246 11/07/2023 08:23:37 Orden 03246-002-0001 Publico en General ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $2,138.00
Villahermosa Ruiz C/6423 POS/03224 10/07/2023 19:02:25 Orden 03224-012-0008 JOSE ALBERTO GARCIA ° JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ...  $586.07
Villahermosa Ruiz C/6422 POS/03224 10/07/2023 18:50:28 Orden 03224-012-0007 ANGEL Q JOSE DE JESUS VILLALOBOS DE LA ... $32.27
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En nuestra Orden de venta, accede al perfil de contacto de nuestro cliente en el simbolo de flecha
gue aparece al acercar nuestro puntero al nombre del contacto. Esto nos llevara al enlace interno.

i Puntodeventa Tablero Ordenes Productos Reportes  Configuracion ' (@ BIPDelGolfo N ‘EdnhK

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6427 # Accion

FACTURA  DEVOLVER PRODUCTOS NUEVO
C E

Recolecciones

Caja Villahermosa Ruiz C/6427

11/07/2023 13:31:50
Sesion POS/03247
Cajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Cliente SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE v ')@ -

Pos Enface interno

Productos Pagos Informacién adicional Notas
Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal 3=

Berelex Amarillo Intenso.. 3.00 Unidades $921.55 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $2,764.66 $ 3,207.01

Dentro del enlace, veremos el perfil de nuestro cliente. Aqui podemos corregir algin dato o afiadir
mas informacién que nos haya hecho falta. Cercidrate de que el contacto esta en modo “Empresa”.

= FPUNTO ae venta 1abiero uraenes FIroguctos Kepores LonTmiguracion

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6427 / SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE & 9

0 0 0 Q. 1 v 0 E 0 To
Oportunida... Reuniones Ventas ! Ordenes De... K7 Suscripciones Compras Tas|

Persona | @ Empresa -

SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE

Direccion Mango 21 Los Almendros Parrilla | Teléfono
Calle 2... Movil
Ciudad TABASCO (MX) 86250 0%
Correo electronico
México
. Sitio web p. €. https://www.odoo.com
RFC* SAS040120RNS
Idioma’ Spanish (MX) / Espafiol (MX)
Licencia del Operador
: Categorias p. €j. "B28B", “VIP", "Consultoria”, ...
CURP*
Contactos y direcciones | Ventay compra = Contabilidad Notas internas MX EDI hartner
ACRECAR

Lo importante es identificar la pestafia MX EDI, que se encuentra en la parte debajo del formulario.
Selecciona esta pestafia para poder abrir esta configuracion fundamental para la facturacion.

Contactos y direcciones Ventay compra = Contabilidad Notas internas MX EDI Asignar un partner
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Al abrir esta pestafia, se mostrara la opcidon para cambiar el Régimen fiscal (Fiscal Regime). Viene de
manera predeterminada como “General de Ley Personas Morales”. Existe una lista amplia de
diferentes Regimenes que podemos seleccionar.

En el caso de las Empresas, el régimen puede variar de un tipo de institucion a otra- Es importante
que, cuando es la primera compra de un cliente, solicitemos su Constancia de Situacion Fiscal.

En este caso, como nuestro cliente Servicio Automotriz del Sureste es una empresa que nos solicita
factura y confirmo que sus actividades son de Persona Moral, debemos verificar que su Régimen
Fiscal en Odoo estd activo como “General de Ley Personas Morales”.

TOTOTTTE SATTEIT [WTA] 7 ESpariaT [VIA]
Categorias p. €. "B28", "VIP", “Consultoria®, ...
Contactos y direcciones | Venta y compra Contabilidad Notas internas = MX EDI Asignar un partner
Adenda’
. . ?
[:§|5cal Regime * General de Ley Personas Morales

No Tax Breakdown ’

External Trade ’

Una vez revisado esta configuracion, y registrar los que nos haga falta de su informacion, en la parte
de arriba guardamos los cambios en el icono de nube.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6427 / SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURES u

0 0 0 o 1 ~ 0 0 Toda
Oportunida... Reuniones Ventas H Ordenes De... R’ Suscripciones Compras Tasa

Persona © Empresa

SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE

Direccion Mango 21 Los Almendros Parrilla | Teléfono

Guardados nuestros cambios, regresamos por este camino de enlaces de regreso a nuestra orden.

Punto de venta / Ordenesl,/’ Caja Villahermosa Ruiz C/6427 / 1ERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE

0 0 $ 0 ﬂ 1 ~ 0 0 Tq
Oportunida... Reuniones Ven === Ordenes De... R/ Suscripciones Compras T4

Persona © Empresa

SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE

Direccion Mango 21 Los Almendros Parrilla | Teléfono
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Habiendo hecho el cambio, entonces ya podemos facturar de manera normal nuestra Orden.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6427

FAC'QMTA DEVOLVER PRODUCTOS

Ref. deventa  Caja Villahermosa Ruiz C/6427

Fecha 11/07/2023 13:31:50

Sesion POS/03247

Cajero Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Cliente SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE

Posicién fiscal

sca

Productos = Pagos | Informacién adicional Notas
Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario

Berelex Amarillo Intenso... 3.00 Unidades §921.55

Desc.% Impuestos

0.00 (IVA(16%) VENTAS)

Subtotal sin impuestos

$2,764.66
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UPDV | #9 | PROCESO NORMAL DE FACTURACION EN PUNTO DE VENTA | PDV ODOO

https://youtu.be/kkmso20ERGk

Para facturar las ventas que hemos hecho a lo largo del dia, debemos mantener nuestra sesién de
Punto de Venta abierta. En otra pestafa, o con sesién en espera (Banked), debemos ir a nuestro
recuadro de Punto de Venta.

Por ejemplo, vamos a facturar una orden de la Caja Ruiz Cortines a nombre de Antonio Concepcion,
por un total de $897.00.

Para ello, una vez que nos encontramos en el tablero del panel de Punto de Venta (con nuestra sesion
en otra pestafia o en espera -banked-), debemos localizar el casillero de Punto de Venta de nuestra
sucursal.

#f Puntodeventa Tablero Ordenes Productos Reportes  Configuraci6n

Punto de venta Buscar...

Y Filtros & Agrupar por W

Caja Vifahermosa Ruiz Cortines i Caja Paraiso Centro

CONTINUAR VENTA Ultima fecha de cierre 12/07/2023 NUEVA SESION
Ultimo balance de $ 3,693.00

cierre de efectivo

Caja Paraiso Refineria f i Sitio Web
NUEVA SESION Ultima fecha de cierre 12/07/2023 NUEVA SESION
Ultimo balance de $0.00

cierre de efectivo

Una vez localizado el casillero o recuadro de Punto de Venta donde vamos a facturar, vamos a

seleccionar el signo de tres puntos = ubicado en la esquina superior derecha de este mismo
recuadro. En las opciones que aparecen, seleccionamos “Ordenes”.

Caja Villahermosa Ruiz Cortines : -araiso Ce
Ver Reportes
CONTINUAR VENTA - ; m
Y e, <=
Sesiones
Editar
Caja Paraiso Refineria Sitio Web
e Uitima fecha de cierre 12/07/2023 [

Al seleccionar “Ordenes”, se abrira un listado con las Ordenes de Venta realizadas por esta sucursal,
en las cuales nosotros podemos revisar los datos de cada venta, hacer devoluciones o facturar.
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El listado de drdenes de Punto de Venta se organiza desde las mas recientes hasta las mas antiguas,
aqui puedes identificar verificar rapidamente la principal informacién de cada Orden: La sesion en
gue fue hecha la venta, fecha de elaboracion, nimero de orden, nombre del cliente, nombre del
cajero que realizo la venta, total de la venta y en qué estado de facturacién se encuentra.

#f Puntodeventa Tablero Ordenes Productos Reportes  Configuracién % @' @ egPDelGolio N 1 Edith Kristell Gutiérrez Reyes (revisiol|
Punto de venta / O(denes QIR ERVLIEY Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) * ]bJscar S
* Yriltros € Agruparpor ¥ Favoritos 1-80/6503 <
Ref. de venta Sesion Fecha Numero de recibo Cliente Empleado Total Esta...
Caja Villahermosa Ruiz C/6433 @s,fozz‘w 14/07/2023 11:50:20  Orden 03249-003-0005 ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ @ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $897.00

Ea;a VMahermosa Ruiz C/6432  POS/ 3230 14/07/2023 11:46:23 Oraen 03245-003-0004  ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ @ tadith Knistell Gutierrez Reyes 98.00 Lt

Caja Villahermosa Ruiz C/6431  POS/03249 14/07/2023 11:45:17  Orden 03249-003-0003 ROSALIA HERRERA @ Ecith Kristell Gutiérrez Reyes $299.00

Caja Villahermosa Ruiz C/6430  POS/03249 14/07/2023 11:26:44 Orden 03249-001-0002 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $318.00
Caja Villahermosa Ruiz C/6429  POS/03249 13/07/2023 11:50:21 Orden 03249-001-0001 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $474.99
Caja Villahermosa Ruiz C/6428  P(OS/03248 12/07/2023 11:50:58 Orden 03248-001-0001 ROSALIA HERRERA ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $299.00 LD
Caja Villahermosa Ruiz C/6427 POS/03247 11/07/2023 13:31:50 Orden 03247-001-0003 SERVICIO AUTOMOTRIZ DEL SURESTE ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $3,207.01 @
Caja Villahermosa Ruiz C/6426 POS/03247 11/07/2023 13:02:27 Orden 03247-001-0002 NATIVIDAD LOPEZ CASTRO ‘ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $ 928.00 ,

En este ejemplo, podemos notar que la Orden de Antonio Concepcién, por 5$897.00, estd etiquetada
en verde como Pagado. Esto significa que la venta se hizo exitosamente, pero todavia estd pendiente
su facturacion.

Después de elegir la orden que vamos a facturar, se abrird una pantalla (recibo virtual) con
informacidn extra de la venta. Es util revisar los apartados “Productos”, “Pagos” e “Informacidn
adicional” para cerciorarse de que todo estd en orden con nuestra venta y corroborar el método de
pago, ya que este dato lo necesitaremos para la factura.

Una vez verificado los datos del cliente, en la parte superior izquierda encontraremos el botén
facturar. Seleccidénalo.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6433 £ Accion
FACTURA  [DEVOLVER PRODUCTOS NUEVO

1
a Recolecciones

Caja Villahermosa Ruiz C/6433

14/07/2023 11:50:20

Sesion POS/03249

Cajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
Cliente” ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

Productos Pagos Informacion adicional Notas
Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario  Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal 3*

Berelex Amarillo Intenso... 3.00 Unidades $257.76 0.00 (IVA(16%) VENTAS) $773.28 $ 897.00

Después de seleccionarlo, nos emitird automaticamente una factura. Odoo nos lleva
automaticamente a ésta para que la revisemos.
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Esta factura viene con el folio seriado como titulo, los datos del cliente preconfigurados, fecha,
descripcién de productos vendidos y el total de la venta. Sin embargo, antes de que sea valida, es
importante revisar que el RFC esté correcto, y adaptar los campos fiscales de la factura:

e Forma de pago.
e Uso.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6433 / VR1/2023/00339 (Caja Villahermosa Ruiz C/6433) & Imprimir
VISTAPREVIA  AGREGAR NOTA DE CREDITO  RESTABLECER A BORRADOR

Este servicio de facturacién electrénica procesara la factura asincronicamente: CFDI (4.0)

Procesar ahora

Factura de cliente

VR1/202’§/00339

Cliente ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ Fecha de factura
Tabasco : ?
— Referencia de pago VR1/2023/00339
| Mméxico - xaxxor0101000 |
R ) = & - Fecha de vencimiento”  14/07/2023
Direccion de entrega ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ
Diari Ventas [VR1] Vhsa Ruiz en M
Forma de pago Por definir ario e VR1] V i XN
ortines
Politica de pago )
OREER-Ce;pago PUE Facturacion electronica’  Por enviar
Uso S| ctos fiscales S
a Sin efectos fiscales Estado en el SAT No Sincronizado Aun

Estos datos suelen variar, por lo que es importante tomar en cuenta si el cliente solicité factura o no.

Cuando un cliente solicité su factura, nos debe dar sus requisitos de facturacion. En base a estos,
cambiaremos la informacidn de los campos fiscales.

Por ejemplo, el cliente puede solicitarnos que su factura tenga como “Uso” el concepto de “Gastos
en General”, para lo cual debemos modificar el documento.

iCuidado! Sélo podemos modificar la factura cuando atn no ha emitido un folio fiscal. El folio fiscal
es el numero seriado que aparece en la factura y le da validez oficial.

Facturas / PC2/2023/00361 (Caja Paraiso Centro/4136) Slmprimir & Accién 7080

Factura de cliente

PC2/2023/00361

Cliente ANGEL Fecha de factura 18/07/2023

BLVD. ADOLFO RUIZ CORTINES

C2/2023/00361
COL. PERIODISTA Referencia de pago PC2/2023/00361
86059 Fecha de vencimiento ’ 18/07/2023
México — XAXX010101000
Diario Ventas [PC2] Paraiso Centro en MXN
ANGEL
Enviado
Efectivo
Valida Reintentar
Politica de pago PUE
I Folio Fiscal C3CE1677-4B02-577F- I I
Uso Sin efectos fiscales

CFDI Origen ”

Si la factura ya tiene un Folio fiscal, ya no se debe modificar. Cuando la factura es vdlida, pero
tiene errores, hay que solicitar apoyo a Finanzas para su cancelacion y refacturacion.
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Antes de modificar la factura, cercidrate que aln no tienes un folio fiscal. Si no hay folio fiscal, puedes
seguir adelante con los cambios que tengas que realizar.

Para corregir errores en los datos de contacto del cliente (direccidn, RFC), sélo debes seleccionar el
nombre en azul del cliente. Al hacer eso, te enviard al perfil del cliente donde puedes corregir la
informacidny, al regresar a la factura, los cambios se aplicaran automaticamente.

Factura de cliente

VR1/202'§/00339

Cliente | antonio concepcion awarez | - Fech
Tabasco Refel
México — XAXX010101000

5 e o - Fech

Direccion de entrega ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

Ahora, para poder modificar los datos fiscales (Forma de pago, Uso) tenemos que convertir a
borrador la factura en el botdén de la parte superior de nuestro documento “Restablecer borrador”.

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6433 / VR1/2023/00339 (Caja Villahermosa Ruiz C/6433) & Imprimir

ATV ViSTA PREVIA ~ AGREGAR NOTA DE CREDITO | RESTABLECER A BORRADOR I -

Este servicio de facturacion electronica procesara la factura asincrénicamente: CFDI (4.0)

Procesar ahora

Factura de cliente

Cliente ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ Fecha de factura 14/07/2023
anae0 Referencia de pago ’ VR1/2023/00339
México - XAXX010101000
) - Fecha de vencimiento”  14/07/2023
direccion de entrega’  ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ
Diario Ventas [VR1] Vhsa Ruiz en MXN

Forma de paao Por definir

1-. Cuando la factura esta en borrador, podemos modificar la Forma de pago al que corresponde de
latransaccion/Orden, de acuerdo con lo que verificamos antes de emitir la factura. La forma de pago,
al igual que el método de pago con el que cobramos las ventas en Punto de venta, puede ser
Transferencia, Tarjeta de Crédito, Tarjeta de Débito, Efectivo, etc.

Por ejemplo, Antonio Concepcion pagd su compra con Método de pago “Transferencia”; asi que en
su factura debemos colocar la Forma de Pago “Transferencia electrénica de fondos”.

VR1/2023/00339

Cliente’ ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ Fecha de factura’ 14/07/2023

Tabasco o
México — XAXX010101000 Referencia'de pago VR1/2023/00339

Direccién de entrega’  ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ Fecha de vencimiento ©  14/07/2023

] 2 2203 rio 1 VR - iz
Forma de pago Transferencia electrénica de fondos - Diario VoS VR Vies B2
Cortines

Politica de pago PUE

CFDI Origen ’
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Hay que tomar en cuenta que, si el cliente nos pagd con dos o mas métodos de pago, la Forma de
pago que registremos debe ser la de monto mayor.

Por ejemplo, un cliente nos pagé su compra con 5$1000.00 de Efectivo y el resto (§238.00) con Tarjeta
de débito. Como el monto mayor son los $1000.00 de efectivo, esa es la Forma de pago que debemos
colocar en nuestra factura.

Cliente ’ Publico en General

Productos Pagos Informacion adicional Notas
Fecha Método de pago Importe
21/07/2023 163718 Tarjeta de Débito [TD] £ 238.00
21/07/2023 16:37:18 Efectivo WR1 Caja Ruiz Cortines < 1,000.00

2.- Para cambiar el Uso de la factura es necesario que el cliente, ademas de haber solicitado su
factura mencionando sus requisitos fiscales, nos haya proporcionado su RFC y que este RFC se
encuentre registrado en su perfil de contacto. De lo contrario, la factura marcara error.

El Uso de factura mas usual es “Gastos en general”, sin embargo, hay muchas opciones de Uso
vigentes legalmente, por lo que es necesario tener certeza de cdmo quiere el cliente que su factura
esté configurada.

En caso de que el cliente no quiera una factura, es decir, facturamos para “Publico en general” (con
RFC genérico XAXX010101000), para el Uso de factura sélo necesitamos cerciorarnos de que marca
“Sin efectos fiscales” (esto mantiene la congruencia de cuando configuramos nuestro cliente como
“Sin obligaciones fiscales”).

Por ejemplo, nuestro cliente Angel compré con Efectivo y no solicité factura. Como todas las
transacciones deben ser facturadas, asi sea con Publico en general, entonces, al emitir la factura
debemos configurar la Forma de pago correcta y confirmar que el uso es “Sin efectos Fiscales”.

PC2/2023/00361

Cliente AMGEL Fecha de factura
BLVD. ADOLFO RUIZ CORTINES
COL PERICDISTA
86039 Fecha de vencimiento ’
México —[{AXX010101000

Referencia de pago ’

Diario
Direccion de entrega AMNGEL

Facturacién electrénica

Forma de pago Efectivo

Estado en el SAT
Palitica de pago PUE

Folio Fiscal
Uso Sin efectos fiscales

CFDI Qrigen ’

iOjo! Verifica tener tu Cuenta analitica. Si no estd o no es la correcta, registra tu Cuenta analitica
correcta en cada regldon de producto.
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Lineas de factura

Apuntes contables

Otra informacién

Documentos EDI

Producto Etiqueta Cuenta Analitica Cantidad UdM Precio Impuestos Nur|
[000217-4] Berelex An [000217-4] ~ 401.01 Ventas y/o }... ([VR1}/[VR1] Vhsa Ruiz _ Unidades 257.7586 (1VA(16%) VENTAS)
Luego de realizar las modificaciones que tengamos que hacer, confirmamos la factura.
Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6433 i -
S Imprimir & Accion 171

Cliente

/ Borrador de factura VR1/2023/00339 (Caja Villahermosa Ruiz C/6433) &

STA PREVIA  CANCELAR
Factura de cliente
VR1/2023/00339

ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

k2]

Fecha de factura’

$ Asientos De...

14/07/2023

BORRADOI|

Luego de confirmar la factura, si estamos seguros de que todo estd debidamente hecho,
seleccionamos “Procesar ahora” para generar un folio fiscal y hacer valida nuestra factura.

Cliente ’

Factura de cliente

VR1/2023/00339

ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

Tabasco

México — XAXX010101000

Punto de venta / Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6433 / VR1/2023/00339 (Caja Villahermosa Ruiz C/6433)

ANECSAIVELI VL WG G U YTl VISTA PREVIA  AGREGAR NOTA DE CREDITO RESTABLECER A BORRADOR

Este servicio de facturacion electronica procesara la factura asincrénicamente: CFDI (4.0)

Procesar ahora -

Tiene créditos pendientes para este cliente. Puede asignarlos para marcar la factura como pagada.

Fecha de factura 14/07/2023

Referencia de pago ’ VR1/2023/00339

aim|

Estado en el SAT Valido

litica de pago

o?

PUE

Sin efectos fiscales

Folio Fiscal ’

C3CE1677-4B02-577F- I I

) |

CFDI Origen’
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UPDV | #10 | FACTURAR ORDENES DE VENTA DE SESIONES CERRADAS | PDV ODOO

https://youtu.be/F8IVrlyo3-Q

Puede ocurrir que olvidemos facturar alguna Orden de Punto de Venta y al dia siguiente que
revisamos ya no podamos emitir la factura siguiendo el método normal.

Esto ocurre porque al cerrar sesién en nuestro Punto de Venta, Odoo da por finalizadas las
transacciones y las publica en contabilidad, por lo que al haberse enviado la informacién ya no nos
deja ver la opcidn Facturar desde nuestra orden.

2 Puntodeventa Teblero Ordenes Productos Reportes  Configuracién w1 @ ETPDelGolfo N 1 Edith Kristell Guti
Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6431 T A
DEVOLVER PRODUCTOS NUEVO PAG|
CE
Recaoleccion
Ref. de ve Caja Villahermosa Ruiz C/6431
14/07/2023 11:45:17
Sesion POS/03249
Cajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
Cliente * ROSALIA HERRERA
Productos Pagas Informacién adicional MNotas
Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos Subtotal sin impuestos Subtotal

Sin embargo, con un limite de dos dias, aun podemos emitir nuestra factura de estas érdenes
publicadas. Para hacerlo, debes identificar qué 6rdenes son las que necesitas facturar.

En el listado de Ordenes de Punto de Venta, en la parte derecha puedes ver una notacion Verde:

e Cuando esta la etiqueta Pagado, significa que es una venta activa de nuestra sesidn en curso
que podemos facturar desde la orden,

e Cuando estd la etiqueta Publicado, significa que es una venta cerrada y que ya ha sido
publicada en contabilidad mediante un cierre de sesidn; es decir, una orden que no se
facturd y se reportd en el sistema.

e Cuando estd la etiqueta Facturado, significa que la venta ya tiene generado una factura.

Las facturas que tienen etiqueta Publicado son las que buscamos para emitir una factura:

Punto de venta Tablero  Ordenes  Productos BTP Del Golfo

¢
* ofl 0 X
LB CRERRIEY Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) |

Y Filtros

Reportes  Configuracién 1 Edith Kristell Gutiérrez Reyes (revision|

snta / Ordenes

& Agrupar por ¥ Favoritos 1-80/6505 £

Ref. de venta Sesion Fecha

Caja Villahermosa Ruiz C/6435
Caja Villahermosa Ruiz C/6434
Caja Villahermosa Ruiz C/6433

Caja Villahermosa Ruiz C/6432

POS/03256 15/07/2023

POS/03251 _1@/07/202 3 11:40:24

POS/03249 171,/'07 /2023 11:50:20

POS/03249 14/07/2023 11:46:24

Numero de recibo

Orden 03256-001-0001

Orden 03251-001-0001

Orden 03249-003-0005

Orden 03249-003-0004

Cliente

ROSALIA HERRERA
ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ
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Empleado

#\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
#\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes
£\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

™\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Total Esta...

EPLIXN Publicado )
EECEYN Publicado )
$897.00 GEUED.
CELETN Facturado 3


https://youtu.be/F8IVrJyo3-Q
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Luego de identificar las drdenes que necesitan una factura, debes localizarte en tu pantalla de Punto
de Venta y ubicar el botén en la franja superior denominado “Ordenes”. Selecciénalo.

0doo [81 Entrada/salida de efectivo % 1 (Ndenes ’ \ Eaitn Kri
AU Automotive 7P-350 C-THANE 7P-350 C-THANE A24Q4Bfp 115X 3.2 A2l
Esmalte Motor Azul $350 R/C Kit Galon $350 R/C Kit Galon 1 X15.88-11 Austromex 15
Ford Brillante 340 m! 0.93 Lrs CIN Ltrs Naranjas CIN
Rust Oleum
$0.0000 $986.4900 $1,197.4400 $84.2700 $ 1
A24R4Bfp 115X 64X A24R4Bfp 180X 32X A24R4Bfp 180X 6.4 X A30Bfp-Hum 180X 32 | A
15.9-11 Austromex 15.88-11 Austromex 15.88-11 Austromex X 15.88-11 Austromex 74|
Ayl
$129.7000 $172.9000 $ 188.4000 $120.7000 $32
. = Aluminio Para Aluminio Para Aluminio Para Aluminio Para
P Notade cliente 'O Reembolso O Informacion Exteriores Cubeta Exteriores Galon Berel | Exteriores Litro Berel Exteriores Medio Berel
Berel
£Z Lista de precios publica % Cotizacion/orden
(MXN)
Bej
Int]
a Cliente | 2 3 (<1188 546290000 $1,019.0000 $289.0000 $169.0000 $ 1
000000000 | Berelex Apio Cubeta === = _ Berelex Azul Artico

Al seleccionarlo, se abrira la pantalla de Ordenes activas. Aqui debes filtrar las drdenes por “Pagado”.

0doo @ Entrada/salidadeefectivo 4 Ordenes ﬂEdith Kristell Guti

«Volver m Q. Buscar 6rdenes

v

vas

Todas las ordenes activas

Fecha Numero de recibo Cliente Cajero Encurso
Pago
2023-07-2108:48 AM  Orden 03260-001- Edith Kristell Recepcion
0001 Gutiérrez Pagado

Reyes

[3 Factura

Odoo organiza la lista de érdenes desde las mas recientes hacia las mdas antiguas. Puedes revisar tus
ultimas cotizaciones o puedes buscar por nombre, fecha o nimero de recibo.

Por ejemplo, vamos a facturar una orden de una sesion pasada a nombre de Rosalia Herrera. Para
ello, escribe el nombre del cliente y selecciona el tipo de busqueda “Cliente”.

°d°o @ Entrada/salidade efectivo 4 1 Ordenes

«Volver m Q ROSALIA

Ntmero de recibo: ROSALIA . .
Fech e Berelex Amarillo Intenso Litro B
et Fecha: ROSALIA il et 1.00 Unidades at $257.76 / Un|

2023-07-15 12:14PM SliereROSALIA $299.00 Pagado

Seleccione el producto o product]
cantidad

o «
1/82

weneral wuuerrez
Reyes

2023-07-1511:40AM  Orden 03251-001- ROSALIA Edith Kristell

0001 HERRERA Gutiérrez

Roves

$598.00

Pagado
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Una vez identificada la orden que vamos a facturar (cliente, fecha, monto y nimero de recibo),
seleccidnala y verifica los datos cargados a la derecha de la pantalla.

Numero de recibo
023 12:14:46 Orden 03256-001-0001

Orden 03251-001-0001

1]5/07/2023 11:40:24
an

v
14/07/2023 11:50:20  Orden 03249-003-0005

14/07/2023 11:46:24 Orden 03249-003-0004

)doo @ Entrada/salida de efectivo
« Volver m Q Buscar 6rdenes.
2cha Numero de recibo Cliente

23-07-1512:14PM  Orden 03256-001-

Cliente

ROSALIA HERRERA

ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ

ANTONIO CONCEPCION ALVAF

4% 1 Ordenes

Cajero

Edith Kristell
Gutiérrez
Reves

Empleado

#\ Edith Kristell Gutiérez Reyes
P\ Edith Kristell Gutiérez Reyes
#\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

™ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Total Esta...

LWL LNl Publicado 2
LSRN Publicado A
EELYAIN Facturado )

LR Facturado )

ﬂ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

4
1/82

Pagado WV 4 cantidad

Total Estado

$299.00 Pagado

023-07-1511:40AM  Orden 03251-001-

0001

ROSALIA
HERRERA

Edith Kristell
Gutiérrez
Reyes

23-07-14 11:50AM  Orden 03249-003- ANTONIO Edith Kristell
0005 CONCEPCION  Gutiérrez
ALVAREZ Reyes
P23-07-14 11:46 AM  Orden 03249-003- ANTONIO Edith Kristell
0004 CONCEPCION  Gutiérrez
ALVAREZ Reyes
P23-07-1411:45AM  Orden 03249-003- ROSALIA Edith Kristell
0003 HERRERA Gutiérrez
Reyes
P23-07-14 11:26 AM  Orden 03249-001- ROSALIA Edith Kristell
0002 HERRERA Gutiérrez

$897.00 Pagado
(8 Factura
$598.00 Pagado
& ROSALIA HERRERA
$299.00 Pagado
$318.00 Pagado

En esta parte derecha de la
pantalla, ademas de mostrar los
productos vendidos en la orden
y poder reimprimir el ticket de la
venta, hay una opcién llamada
“Factura”.

Al seleccionar el botén
“Factura”, nosotros podemos
emitir una factura que se
descarga automaticamente.

Esta factura que se emite
todavia debe ser revisada para
corregir sus Datos Fiscales.

Es por esto por lo que debemos
regresar a nuestro listado de

Ordenes y actualizar pagina .

Pagado

Pagado

Pagado

cantidad

Berelex Amarillo Intenso Litro Berel
2.00 Unidades at $ 257.76 / Unidades

Total: $ 598.00
l'I}n’npuestos: $82.48

Pagado

Pagado

[ Factura
a ROSALIA HERRERA 1 2
4 5
7 8

Seleccione el producto o productos a reembolsar y establezca la

Berelex Amarillo Intenso Litro Berel
0 Unidades at $ 257.76 / Unidades

@ Imprimir recibo

$598.

Total: $598.0

Impuestos: $ 824

& Imprimir recibo

$598.00

3 Cant.
6 % Desc
9 Precio
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Tras actualizar nuestra Lista de Ordenes de Punto de Venta, podremos ver el cambio en |a etiqueta.

Fecha Numero de recibo Cliente Empleado Total Esta...

15/07/2023 12:14:46  Orden 03256-001-0001 Péblico en General A\ Edith Kristell Gutiérez Reyes  $299.00 (FRUERD).

15/07/2023 11:40:24  Orden 03251-001-0001 ROSALIA HERRERA A\ Edith Kristell Gutiérrez Reyes  $598.00 (FRNERD).
14/07/2023 11:50:20  Orden 03249-003-0005 ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ  ##\ Edith Kristell Gutiérez Reyes  $897.00 (GRSERD).

14/07/2023 11:46:24  Orden 03249-003-0004 ANTONIO CONCEPCION ALVAREZ ™ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $598.00 (EISIELl).

Selecciona la Orden para abrir su informacion. En la esquina superior derecha verds un recuadro que
nos llevara a la factura que se emitio.

nes / Caja Villahermosa Ruiz C/6434

DEVOLVER DUCTOS N “AGADO

s : (& Factura

Recolecciones

Caja Villahermosa Ruiz C/6434

15/07/2023 11:40:24

fiscal

Productos Pagos Informacién adicional Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario Desc.% Impuestos sin impuestos Subtotal 3=

Berelex Amarillo Intenso... 2.00 Unidades $ 257.76 0.00 $ 515.52 $ 598.00

/ VR1/2023/00340 (Caja Villahermosa Ruiz C/6434) Bimprimir  ®Accion  1/1
R NOTA CREDITO RESTABLEC ADOR
Este servicio de facturacion electrénica procesara la factura asincrénicamente: CFDI (4.0)
ahora

$ Asientos De...

VR1/2023/00340

Cliente HE Fecha de factura 21/07/2023

BLVD ADOLFO RUIZ CORTINES 1428-A
Tabasco 86059
México — XAXX010101000 Fecha de vencimiento 21/07/2023

Referencia de pago’ VR1/2023/00340

Direccién de entrega’® RO Diario Ventas [VR1] Vhsa Ruiz

Cortines
Forma de pago

Facturacion electrénica Por enviar
Politica de pago PUE

Estado en el SAT No Sincronizado AlGn
Uso Sin efectos fiscales

Folio Fiscal

Esta factura podemos corregirla como hemos aprendido anteriormente, restableciendo a borrador
y cambiando los datos que sean necesarios.

iRecuerda! S6lo podemos cambiar datos cuando aun no hay un folio fiscal en la factura.
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UPDV | #11 | CAMBIAR EL CLIENTE DE LA ORDEN DE PDV ANTES DE FACTURAR | PDV ODOO

https://youtu.be/08f5XZRXJpM

Es posible que en algin momento un cliente nos comente que no requiere factura, pero al final del
dia regrese a nuestra sucursal a solicitarla.

En esta situacién, es probable que hayamos registrado su compra ya con un nombre de no factura
(RFC Genérico) o con el contacto “Publico en general”, y necesitemos cambiar este dato para facturar
ahora a una empresa u otra persona con RFC.

Si aun no hemos facturado la orden, podemos cambiar el cliente en la informaciéon de la Orden de
Venta para que, al emitir la factura, los datos se actualicen en nuestro documento.

El cambio es muy sencillo: Debemos localizar y seleccionar la orden que vamos a facturar de nuestro
listado de Ordenes de Punto de Venta.

BV GERVEY Caja Villahermosa Ruiz Cortines (Edith Kristell Gutiérrez Reyes) * Ha_'scal.,

Y Filtros & Agrupar por ¥ Favoritos 1-80 /6506 €

Sesion Fecha Numero de recibo Cliente Empleado Total Esta...

osa RuizC/6436  POS/03260 21/07/2023 16:37:18 Orden 03260-001-0001 Piblico en General gy Edith Kristell Gutiérrez Reyes  $ 1,238.00

0sa Ruiz C/6435  POS/03256 15/07/2023 12:14:46  Orden 03256-001-0001 Publico en General g Eaith Kristell Gutierrez Reyes  § 299.00 (Gaamen). |

osa RuizC/6434 POS/03251 15/07/2023 11:40:24 Orden 03251-001-0001 ROSALIAHERRERA ¢ Edith Kristell Gutiérrez Reyes $598.00 D

Después de ubicarnos en la informacion de la Orden, debemos identificar y seleccionar el dato de
cliente prellenado, borrarlo y buscar el contacto a quien queremos facturar.

Por ejemplo, esta Orden fue cobrada como Publico en general, pero queremos facturarlo a nombre
de Rosalia Herrera. Entonces, en la opcion “Cliente” vamos a buscar al cliente y seleccionarlo.

Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6436

ef. de venta’ Caja Villahermosa Ruiz C/6436

Fecha 21/07/2023 16:37:1

o

Sesion POS/03260

ajero’ Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Cliente’ rosal{ o

Posicion fiscal ROSALIA HERRERA
ROSALINO DOMINGUEZ HERNANDEZ @
Productos | P: ROSALINO JAVIER
Carlos Guillermo Vazquez del Mercado (jefe admén.) / Rosalia Fuentes Villa (secretaria) | o, Impuestos

ROSALIA ZAPATA JIMENEZ

Nombre completc

Q
(<]

Berelex Amarillo Ir (IVA(16%) VENTAS:r

Crear "rosali”

Q

Aluminio Para Exte Creary editar 0 (IVA(16%) VENTAS}
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Después de seleccionar el cliente, vamos a guardar nuestros cambios en el icono de nube en la parte
superior.

Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6436| & | ©

*

Ref.deventa®  Caja Villahermosa Ruiz C/6436
cha’ 21/07/2023 16:37:18

Sesién ? POS/03260

jero ® Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Cliente ROSALIA HERRERA M

Drodicta, Dary, InfrrmnariAn adicinnal Bty h

Después de guardar los cambios que hemos realizado, podemos facturar con normalidad.

Ordenes / Caja Villahermosa Ruiz C/6436

Guardar de forma manua

FACTURA | DEVOLVER PRODUCTOS

Ref.deventa’®  Caja Villahermosa Ruiz C/6436
echa’ 21/07/2023 16:37:18
Sesién ’ POS/03260

ro Edith Kristell Gutiérrez Reyes

Cliente? ROSALIA HERRERA

N

Productos = Pagos | Informacion adicional Notas

Nombre completo ... Numero de lote/de serie Cantidad UdM Precio unitario  Desc.% Impuestos Subtq

Berelex Amarillo Intenso... 1.00 Unidades $921.55 0.00 f(iIVA(iG%) VENTASZ)
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